PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia
e Ensino Superior

ATO ADMINISTRATIVO N° 01/13/UGF
INSTRUGCOES PARA ACOMPANHAMENTO
E PRESTAGAO DE CONTAS

DE PROJETOS ESTRATEGICOS

Stmula: considerando o Acompanhamento e a Prestagéo
de Contas de Projetos, apresenta-se orientacdo as
instituicbes que firmaram Termos Juridicos com esta
Secretaria, para apoio financeiro aos projetos com
recursos do Fundo Parana.

No intuito de subsidiar as instituicbes no Acompanhamento e Prestacdo de Contas de
Projetos apoiados com recursos do Fundo Parana, relativos aos Termos de Cooperagdo — TC
(Modalidades: MCO e Transferéncia Orgcamentéaria) e Termos de Convénio — CV, a UGF/SETI esta
disponibilizando neste documento orientacdes sobre o preenchimento de formularios especificos,
Relatério Técnico-Financeiro Anual e de Encerramento, conforme previsto no Termo Juridico
firmado entre as partes, estruturado da seguinte forma:

1. Apresentacéo;
2. Parte | — Descritivo das Atividades;
3. Parte Il - Detalhamento Financeiro.

1. Apresentacéo:

A periodicidade de apresentacdo do Relatorio Técnico-Financeiro Anual e de Encerramento
dependera da caracteristica especifica de cada projeto, constante do Termo Juridico firmado entre
a Instituicdo e a SETI, tendo previamente definido que:

1.1. TERMO DE COOPERACAQO - TC:

1.1.1. Semestral — atividades desenvolvidas de 0l/janeiro a 30/junho deverdo ser
enviadas para a UGF/SETI até 31/julho;

1.1.2. Anual — atividades cumulativas desenvolvidas de 01/janeiro a 31/dezembro
deverdo ser enviadas para a UGF/SETI até 31/janeiro do ano subsequente;

Este mesmo relatério sera denominado de Relatério de Encerramento, quando for
elaborado ao final de cada projeto, devendo ser encaminhado, até 30 dias do
encerramento a SETI/UGF em via eletrbnica para sigseti@seti.pr.gov.br e via
impressa e assinada para:

Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI
Unidade Gestora do Fundo Parana - UGF
Av. Prefeito Lothario Meissner, 350 | Jardim Botanico | 80210-170 | Curitiba — Parana

1.2 TERMO DE CONVENIO = CV:

1.2.1. Bimestral — A prestacdo de contas das atividades desenvolvidas no projeto
deverd ser feita, bimestralmente, por meio da informacao integral no SIT — Sistema
Integrado de Transferéncias do TCE, das despesas realizadas e respectivos
processos de compras, sendo:

Auv. Prefeito Lothério Meissner, 350 | Jardim Botéanico | 80210-170 | Curitiba - Parana | Telefone: (41) 3281-7300 | Fax: (41) 3281-
7334 www.seti.pr.gov.br
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Bimestre

Prazo de Fechamento

janeiro/fevereiro

até 31/marco

marc¢o/abril

até 31/maio

maio/junho

até 31/julho

julho/agosto

até 30/setembro

setembro/outubro

até 30/novembro

novembro/dezembro

até 31/janeiro

1.2.2 Semestral — atividades desenvolvidas de 0l/janeiro a 30/junho deverdo ser
enviadas para a UGF/SETI até 31/julho;

1.2.3 Anual — atividades cumulativas desenvolvidas de 01/janeiro a 31/dezembro
deverdo ser enviadas para a UGF/SETI até 31/janeiro do ano subsequente.

Este mesmo relatério serd denominado de Relatério de Encerramento, quando for
elaborado ao final de cada projeto, devendo ser encaminhado a SETI/UGF, até 30
dias do encerramento, em via eletrbnica para sigseti@seti.pr.gov.br e via impressa
e assinada para:

Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior - SETI
Unidade Gestora do Fundo Parana - UGF
Av. Prefeito Lothario Meissner, 350 | Jardim Botanico | 80210-170 | Curitiba - Parana.

1.2.4 A apresentagdo dos Relatérios Técnico-Financeiro e de Encerramento torna-
se obrigatdria para fins de:

1.2.4.1Liberagdo das parcelas vincendas dos recursos aprovados e de
novos projetos;

1.2.4.2 Emissao dos seguintes documentos, exigidos pelo TCE, destinados
a atestar a adequada utilizacdo dos recursos, quando da prestacdo de
contas:

a) Certificado de Cumprimento de Objetivos;

b) Certificado de Instalagcdo e Funcionamento de Equipamentos;
c) Certificado de Recebimento Definitivo ou Provisério da Obra; e,
d) Certificado de Compatibilidade Fisico-Financeira.

Esses Relatérios Técnico-Financeiros tratam-se de importantes instrumentos de
andlise e avaliacdo, destinados ao Acompanhamento e Encerramento da Execucdo dos
Projetos, compostos pelas partes | e I, detalhadas a seguir:
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2. Parte | — Descritivo das Atividades

2.1. O preenchimento das datas devera ser feito conforme estabelecido no Termo
Juridico;

2.2. As atividades descritas deverdo seguir uma linha de raciocinio cronoldgico, de
maneira clara, sempre relacionadas ao objeto do projeto, enaltecendo os dados
guantitativos e informagdes relevantes quanto aos beneficios obtidos;

2.3. As informagcBes sobre a apresentacdo da producdo de artigos cientificos ou
instrumentos correlatos de divulgacdo de resultados do projeto, deverdo ser
disponibilizadas, pela instituicdo, por meio eletrénico (p. ex: link de acesso eletrénico
dos eventos cientificos onde foram apresentados ou submetidos para aprovacéo, site,
Blog, CD, dentre outros);

2.4. E obrigatorio anexar as imagens e identificacdo dos equipamentos / materiais
permanentes adquiridos, com a respectiva imagem legivel do n® de patriménio.

2.5. Todos os campos de assinatura deverdo conter os nomes dos responsaveis e estar
devidamente assinados.

3. Parte Il - Detalhamento Financeiro:

3.1. Anexos 1 e 1.1 — Planilha Sintese de Despesas - Projetos sem/com Contrapartida -

(_.xIs)

3.1.1. Todas as despesas realizadas deverdo estar contidas no Plano de Aplicacdo
aprovado pela UGF/SETI,

3.1.2. Nao serdo acatadas despesas nao contempladas no Plano de Aplicacdo e
sem autorizacao prévia desta UGF/SETI,

3.1.3. Os percentuais de execugdo de cada item de despesa deverdo ser
calculados com base no total liberado para a atividade;

3.1.4. E obrigatério o preenchimento do percentual de execucdo técnica, pelo
coordenador, pois se refere a realizacao das atividades previstas desde o inicio da
execucao do projeto.

3.2. O pagamento das despesas efetivadas com recursos do Fundo Paran& devera ser
efetuado da seguinte forma:

3.2.1.TERMO DE CONVENIO - CV :

3.2.1.1. As despesas deverdo ser pagas diretamente pela instituicdo, com
posterior apresentacdo das coépias das Notas Fiscais, mediante link de
acesso, em ambiente da WEB (p.ex.: Portal/Pagina da instituicdo), CD, e-malil
dentre outros, conforme periodicidade do Relatorio.
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3.2.1.2. Ao final do projeto, a devolugdo de saldo remanescente aos cofres
do Estado deveré ser feita por meio de GR-PR conforme passos a seguir:

a) www.fazenda.pr.gov.br

b) Guias

c) GR-PR

d) Emisséo on line

e) Outras

f) Cddigo 5339 — Restituicdes ao Tesouro do Estado

ApOs a restituicdo dos valores, a copia da GR-PR autenticada, devera compor o
conjunto de documentos para fins de encerramento do Convénio junto a SETI.

3.2.2.TERMO DE COOPERACAO — TC (Transferéncia Orcamentaria):

3.2.2.1. As despesas realizadas com recursos repassados via Transferéncia
Orcamentaria deverdo seguir os mesmos procedimentos legais adotados pela
instituicdo quando do uso de recursos proprios.

3.2.2.1.1. Neste caso a instituicao fica dispensada de enviar a esta
UGF/SETI, a documentagdo legal utilizada, porém ficara com a
responsabilidade de manter a guarda dos referidos documentos, para
atender eventuais necessidades de acesso por esta Secretaria.

3.2.3.TERMO DE COOPERACAOQO — TC (MCO):

3.2.3.1. Durante a execucado do projeto as despesas deverdo ser pagas pela
SETI, com recursos do Fundo Parand, a partir da solicitagdo da instituigéo,
por meio do formulario de Requisicdo de Conformidade, disponivel em
www.seti.pr.gov.br - Fundo Parana- Item 3. Formulérios para Solicitacdo
de Pagamentos de despesas do Fundo Parana via MCO;

3.2.3.2. E obrigatorio anexar & Requisicdo de Conformidade, as notas fiscais/
faturas originais/ demais documentagcfes exigidas (notas de empenho,
certiddes atualizadas, orcamentos, dentre outros) e enviar a UGF/SETI, em
até 15 dias da data da despesa;

3.2.3.3. Neste caso de repasse a instituicdo fica desobrigada de
reapresentar, junto ao Relatério Técnico-Financeiro, as coOpias das Notas
Fiscais, Recibos de Pagamentos, dentre outros, relativos as despesas
efetivadas, uma vez que o envio ja foi feito & UGF/SETI quando da solicitacdo
de pagamento.

3.3. Anexo 2 — Declaracdo de Instalacdo e Funcionamento de Equipamentos (.xIs)

3.3.1. O valor total das despesas com aquisicdo de Equipamentos e Material
Permanente (Nacional/lmportado) informado neste Anexo 2 deverd ser igual ao
valor total informado no Anexo 1 - Planilha Sintese de Despesas;

3.3.2. Quando forem adquiridos equipamentos, material permanente e executadas
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obras/ reformas, o bem deverd ser identificado com adesivos padronizados
contendo a mencédo de: "apoiado com recursos do Fundo Parand", disponiveis no
item 8. Logomarcas, ha pagina da SETI/UGF. Deverdo ainda ser anexadas as fotos,
com respectivos nimeros de patriménio, no Relatorio Técnico — Financeiro;

3.3.3. Quando do encerramento do projeto, apenas para 0s Termos de
Cooperacdo — TC (MCO), a instituicdo devera solicitar a Transferéncia Patrimonial
do(s) bem(ns) adquirido(s), mediante preenchimento da opc¢do de Solicitagdo no
proprio Anexo 2.

3.4. Anexo 3 — Declaracéo de Execucao de Obras (.doc)

3.4.1. E imprescindivel o preenchimento de todos os dados do Formulério de
Execucdo de Obras, cujos campos de assinatura deverdo conter os nhomes dos
responsaveis e estar devidamente assinados.

3.4.2. Além da documentacdo legal exigida na formalizagdo do Termo Juridico,
Art.3° do Capitulo | da Instru¢do Normativa N°61/2011, do Tribunal de Contas do
Estado do Parana — TCE devera ser comprovada a prévia afericdo da viabilidade da
construcdo, reforma ou ampliagdo da obra, mediante o envio dos seguintes
documentos:

a) ART — Anotacéo de Responsabilidade Técnica;
b) Orgamento detalhado; e,
c) Certidao atualizada do registro imobiliario;

3.4.3. Quando do encerramento do projeto, apenas para 0s Termos de
Cooperacdo — TC (MCO), a instituicdo devera solicitar a Transferéncia Patrimonial
do(s) bem(ns) construido, mediante preenchimento do item 8 no préprio Anexo 3.

Por todo o exposto, a minuciosa revisdo e consonancia de informacdes entre o
Representante Legal, o Coordenador e o Representante Administrativo-financeiro da instituicdo
sdo primordiais para evitar paralisacoes e contratacdes de novos projetos.

Curitiba, 15 de Julho de 2013.

Luiz Cézar Kawano
Coordenador Geral da UGF
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