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1 INTRODUCAO

O Sistema de Gestdo de Projetos Estratégicos da SETI — GPEg foi criado pela SETI
e desenvolvido pela CELEPAR com inicio das atividades em abril de 2011, tendo por
finalidade realizar a gestdo e o acompanhamento dos projetos do Programa de Extensdo
“Universidade sem Fronteiras” — USF e da Unidade Gestora do Fundo Paranid — UGF,
oferecendo nivel adequado de seguran¢ga em ambiente web.

Este sistema permitira o cadastramento de propostas que, quando aprovadas,
passardo a ser projetos estratégicos executados pelas Instituicbes Publicas ou Privadas
sem fins lucrativos e acompanhados pela USF/SETI e UGF/SETI.

Para que a interacdo com o sistema GPEg seja mais eficiente, foi elaborado este
manual de orientacdo para esclarecer eventuais davidas, facilitar o entendimento das
funcionalidades e dar maior agilidade ao cadastramento das informacdes requeridas.
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2 CADASTRO

O sistema estara disponivel no sitio da SETI através do link “Sistema de Gestédo de
Projetos Estratégicos da SETI - GPEg” e alternativamente, através do endereco:
https://www.gpeq.seti.pr.gov.br

O préximo passo para que 0 usudrio possa utilizar o sistema é realizar seu cadastro.

Dados para acesso

Se ainda nao possui login

Usuario julianaoj no sistema
Senha esssssss

Nerann Cadastre-se
1.7.6.4 Entrar .|.

Esqueci a Senha Mudar Senha

ApOs acionar o botao “Cadastre-se” sera apresentada a tela solicitando o CPF para
pesquisa.

Cadastrar Coordenador

Validar CPF do Coordenador
*CPF: | . . -

(*) Campeo de preenchimente obrigatario.

Continuar Voltar
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Apb6s informar o CPF e clicar em continuar, o sistema verificard se o0 usuario ja possui
cadastro no sistema e somente sera permitido continuar o processo caso ndo possua. E

importante ressaltar que o GPEg utiliza o sistema Sentinela (Sistema de Seguranca de login
da CELEPAR) como gerenciador de permissfes e autenticacdo. Caso 0 usudrio ja possua
um login no Sentinela, sera obrigatorio que ele informe o login e senha existentes.

Este CPF ja esta cadastro no sistema
Sentinela.
Entre com o usuario e senha para continuar.

Usudrio: julianoj
Senha: ssssssss

Validar Voltar

Apos validar o login e senha, serdo solicitadas as informag6es pessoais do usuario.

Cadastrar Coordenador

Informagdes Gerais do Coordenador

CPF: 238.886.247-70

* Nome: * Data de Nascimento:
* Identidade: * Org&o Expedidor:
* Sexo: U masculine O Feminino
* E-mail:
* Telefone: < gelecione> j Adicionar

N&o ha telefones cadastrados,

Enderego
* Tipo de Enderego: O pesidéncial ' Comercial
* CEP: q
* Municipio: =selecione=> j * UF: =selecione> j
* Logradouro: q
* Namero: Complemento:

* Bairro:

(*) Campe de preenchimento obrigatérie.

Continuar Yoltar
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Ao clicar em Continuar é solicitada a formag&do académica.

Caso a formacao seja de nivel superior completo, é preciso preencher os dados do link do
curriculo lattes.

Formacao
* Escolaridade: Ensino Superior Incompleto ¥
* Grande Area: Engenharias ¥
* Area: Engenharia Mecdnica ¥
Sub-Area: <selecione> ¥

Especialidade: <selecione=

E solicitado que o usuario pesquise se ja estdio cadastradas as instituicbes
proponentes e parceiras que ele ir4 selecionar na proposta. Se necessario, é imprescindivel
que o usuario faca o cadastro de todas as instituicbes que participardo do projeto
(proponente e parceiras).

LEMBRETE: Ao finalizar o cadastro do usuario ndo sera mais possivel cadastrar nova

instituicdo, sendo que as instituicdes ja cadastradas ndo poderéo ser alteradas.

Instituicdes da Proposta (Proponente / Parceiras)

Certifique-se que o CNPJ foi digitade corretamente para localizar a instituigdo desejada. Caso a instituigdo desejada (Proponente/Parceira) ndo esteja cadastrada, cadastre-a.

* CNPJ da Instituigéo: Pesquisar Cadastrar nova instituicdo

M&o h3 instituigies (Proponente e Parceiras) selecionadas para proposta.

Login

Informe Login e Senha que deseja para acessar o sistema:
Obs.: Para usudrios gue acessam sistemas do Estado do Parand, usar o login e senha do Sistema de Seguranga do Estado - Sentinela Celepar,

* Usuario: julianoj * Senha: seesssse * Confirme a Senha:
(*) Campo de preenchimenta obrigatéria.

Por favon, digite os caracteres que aparecem na imagem

c:3me

Cadastrar Yoltar
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Caso o usuario opte por cadastrar uma nova instituicdo, serdo solicitados dados M
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documentais e enderecos necessarios do Represente Legal e Diretor Financeiro e, secetat da o Tecnloga
7z 7 . . . o . . e Ensino Superior

apos o término do cadastro da instituicdo, retorna-se a esta tela para incluir nova

instituicdo ou finalizar o cadastro do Coordenador.

LEMBRETE: Se o coordenador do projeto desejar cadastrar outra instituicdo, ele devera
clicar no botao “Cadastrar Nova Instituicao”.

O usuario deve preencher os dados da instituicao.

Instituigoes da Proposta (Proponente / Parceiras)
Certifiqgue-se que o CNP] foi digitado corretamente para localizar a instituicdo desejada. Caso a instituicdo desejada (Proponente/Parceira) nao esteja cadastrada, cadastre-a.

* CNPJ da Instituicdo: 75 095.679/0001-49 Pesquisar { Cadastrar nova instituicao

L. Nao ha instituicdo cadastrada com este CNPJ.

MN&o ha instituicdes (Proponente e Parceiras) selecionadas para proposta.

Login

Informe Login & Senha que deseja para acessar o sistema:
Obs.: Para usuarios que acessam sistemas do Estado do Parana, usar o login e senha do Sistema de Seguranga do Estado - Sentinela Celepar.

* Usudrio: * Senha: * Confirme a Senha:
(*) Campo de preenchimento obrigatorio.

Por favor, digite os caracteres gue aparecem na imagem

gLtz

Cadastrar Voltar

Cadastrar Instituigao

Informagoes Gerais da Instituigao
CNPI: 75.095.679/0001-49
* Sigla: |

* Nome Fantasia / Denominagao:

* Razao Social:

* Natureza Juridica: <selecione> b
* Categoria Administrativa: <selecione= ¥
* Organizacgdo: <=selecione> hd

* Abrangéncia de Atuacdo: <selecione> ¥

* Telefone:
* Fax:
Site:
E-mail:
Enderego
* CEP: q
* Municipio: <selecione> ¥ * UF: <selecione> ¥
* Logradouro: q
* Nimero: Complemento:
* Bairro:

{-c Procurando. ..
(*) Campo de preenchimento cbrigatorio.

Continuar Voltar
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O usuario deve preencher os dados do Representante Legal.

Cadastrar Representante Legal

Informagoes Gerais do Representante Legal
* CPF:
* Nome:
* E-mail:

* Telefone: ccelecione= ¥ Adicionar

Nao ha telefones cadastrados.

Enderego

* i N ) - N ) N
T AE EreErn Residéncial ~ Comercial

* CEP: o\
* Municipio: <selecione= ¥ * UF: <selecione> ¥
* Logradouro: o\
* NOmero: Complemento:
* Bairro:
{l- Procurando. ..
(*) Campo de preenchimento obrigatdrio.
Continuar Voltar

O usuério deve preencher os dados do Diretor Financeiro.

Cadastrar Diretor Financeiro / Equivalente

Informagoes Gerais do Diretor Financeiro / Equivalente
* CPF:
* Nome:
* E-mail:

* Telefone: cseleciones= ¥ Adicionar

N&o ha telefones cadastrados.

Enderego

* Ti = @ R ]
B © Residéncial ~ Comercial

* CEP: q
* Municipio: <selecione> ¥ * UF: <selecione> ¥
* Logradouro: o\
* Nimero: Complemento:
* Bairro:
qx Procurando...
(*) Campo de preenchimento cbrigatdrio.

Por favor, digite os caracteres gue aparecem na imagem

Cadastrar Instituicao Voltar

PARANA
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@Instituigén cadastrada com sucesso.
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Depois de confirmar o cadastro do coordenador e das instituicées, o sistema ir4
para a tela de login e senha.

3 PROPOSTA

Apés realizar seu cadastro, o usuario podera fazer login no sistema para cadastrar a
proposta. Estara disponivel no menu a opg¢do que permitird gerenciar todas as suas
propostas cadastradas.

Nesta tela, o usuario podera pesquisar através de filtros as propostas cadastradas ou
incluir proposta.

Proposta

Pesquisar Proposta

Programa: Selecione j
Situagdo do Edital: () Em vigéncia () Encerrado (@) Ambos
Edital: Selecione j
Situagdo da Proposta: Selecione j

Cadastro:

Pesquisar

Voltar Incluir Nova Proposta

Apés clicar “Incluir Nova Proposta”, aparecera a tela onde sera solicitada a escolha
do programa e numero do edital de interesse. Cada usuario tem um limite de inclusdo de
propostas por edital, que é definido pela SETI.

Ao continuar, sera apresentada a tela de Cadastramento da Proposta na qual sera
possivel fazer download dos modelos de autorizagéo.

Na mesma tela, estdo relacionados 0s passos necessarios para o preenchimento dos
dados da proposta. Cada passo s6 é liberado apds o anterior ser encerrado com “Finalizar”,
momento em gue séo validados os dados informados. Caso as informacfes de algum passo
sejam alteradas, sera necessario “Finalizar” novamente.

Cadastramento de Proposta

Proposta de Projeto 01

Atencgdo!

E obrigatdrio preencher e anexar o termo de autorizagdo da Instituigdo Proponente antes de enviar o projeto.
Clique aqui para obter o modelo de autorizagdo da Instituicdo Proponente.

E obrigatério preencher e anexar o termo de autorizacdo de cada Instituicdo Parceira antes de enviar o projeto.

Cligue agui para obter o modelo de autorizagdo da Instituigdo Parceira.

Passo 1 - Informagées Gerais 8 -
FPasso Z - Flano de Trabalho 8 =
Fasso 3 - Plano de Aplicagdo 8 =
FPasso 4 - Despesas com Bolsas 8 =
FPasso 5 - Anexos Complementares Yk
Passo 6 - Enviar 8 =

voltar

GPEg — Gestao de Projetos Estratégicos da SETI 7
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Especialmente no “Passo 1 — Informag¢des Gerais” 0 usuario podera salvar
parcialmente os dados ja preenchidos, clicando em um dos botdes “Salvar” localizado ao
lado de cada campo de texto, ou através do icone “Salvar” localizado no canto superior
direito da tela.

Para cada campo de texto, serdo informados quantos caracteres foram digitados e o
maximo permitido.

Informagies Gerais do Projeto

* Programa
* Edital:
* Subprograma;

*Titulo do Projeto:

UNIVERSIDADE SEM FRONTEIRAS
Edital 01/2011
Selecione

Proposta de Projeto 01

* Data de Inicio:
* Data de Término:
Duragdo (Meses):
* Instituicdo Proponente: 48.864.444/0001-00 - CEFET j
Instituico Parceira: sefecione j Adicionar

41973.270/0001-66 Instituigho 02 %

16.481,971/0001-30 Instituigdo 01 }(
* Municipios de atuagdo: gelecigne j Adicionar
Curitiba X
* Resuma do Projeto: WMaximo 800

Caracteres:
0

GPEg — Gestédo de Projetos Estratégi cos da SETI 8
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4 PLANO DE TRABALHO

No “Passo 2 — Plano de trabalho” o usuario deverd indicar como serd executado o
projeto, indicando as acfes necessdrias e suas respectivas etapas. Primeiro deve-se
adicionar as a¢fes que ficardo disponiveis para selecdo na inclusdo de etapas. As datas de
inicio e término de cada etapa devem ser cuidadosamente colocadas, pois estardo
vinculadas ao plano de aplicacéo.

Plano de Trabalho

Agdo

* Descrigdo

i Caracteres: 0 f 255,

* Percentual da agdo no projeto

Etapa )
Data de Inicio do Projeto: 01/10/2011
Data de Término do Projeto: 01,/10/2012

* Agfio Selecionar -

* Descrigdo

.iCaracteres: 0 /255,
Unidade
Quantidade
* Data de Inicio
* Data de Término

Adicionar

Finalizar Voltar

GPEg — Gestédo de Projetos Estratégi cos da SETI 9
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5 PLANO DE APLICACAO
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No “Passo 3 — Plano de Aplicacdo” o usuario deve informar detalhadamente as

despesas planejadas para cada etapa, més a més.

LEMBRETE: As despesas com bolsas serdo tratadas no “Passo 4”.

* Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO d

* Subelemento de Despesa: 3.3.90.30.0Z - Material de Expediente

Fegistra o valor das despesas com
materiais utilizados diretamente nos trabalhos administrativos, nos escritérios
publicos, nos centros de estudos e pesquisas, nas escolas, nas universidades,
raterial bibliogréfico, agenda, alfinete de ago, almofada para carimbeos, anudrios
rmédicos e estatisticos, apagadorn apontador de ldpis, arquive para disquete,
bandeja para papéis, bloco para rascunho, bobina de papel para calculadoras,

y Macional () Importado

* Agd3o: 1.0 governo paranaense estd colocando no ar a partir desta semana conteddos e servigos adaptados para o acesso via smart ... ﬂ

* Etapa: 1.0 governo paranaense estd colocando no ar a partir desta semana contelddos e servigos adaptados para o acesso via smart ... d

* Instituigdo: CEFET d

* Descrigdo: 0 O gowerno paranasnse estd colocando no ar a partir desta semana conteddos e servicos adaptados

para o acesso via smartphanes. Para isso, a Companhia de Informatica do Parana (Gelepar) criou um
novo portal (m.pegay. br), numa parceria com...

.ii Caracteres: 253 / 255,

SETI @ Contrapartida @
* Quantidade: 1 * Quantidade: 2
* Valor Unitdrio (R$): 19,69 * Valor Unitdrio (R$): 19,69
Total: Total:

Més 1 - 10/2011

Més 4 - 01/2012

O

Més 2 - 11/2011 Més 3 - 12/2011

Més 5 - 02/2012 Més 6 - 03/2012 Mé&s 7 - 04/2012 Més 8 - 05/2012

O O O O O O

Adicionar

GPEg — Gestao de Projetos Estratégicos da SETI

Més 9 - 06/2012 Mé&s 10 - 07/2012 Més 11 - 08/2012 Més 12 - 09/2012 Més 13 - 10/2012

O O O

10




PARANA
6 DESPESA COM BOLSAS

Secretaria da Ciéncia, Tecnologia
& Ensino Superior

No “Passo 4 — Despesa com Bolsas” o usuario devera selecionar Categoria, Grande
Area e Area e quantidade de bolsistas para as mesmas.

Despesas com Bolsas

* Categoria: Graduande =|
* Grande Area: Ciéncias Exatas e da Terra =

* Area: Ciéncia da Computagdo  ~|

* Quantidade de Bolsistas: 2 [ ]
Data de Inicio: 01/10/2011 [ ]
Data de Términe: 01/10/2012 [ ]

Valor Unitario (R§): 640,00

Valor Total (R): 15.360,00

Descrigio: 3% % 55 55 BEEX B BEXX
Caracteres: 0/ 255.
Adicionar Finalizar Vaoltar

Bolsas Definidas

Elemento  Subelemento Categoria Grande Area Area Quantidade valor Total (R$) Descricao

3.3.90.36 03 Orientador Ciéncias Exatas e da Terra Ciéncia da Computagéo 1 16.250,00 Xxxx X XXX XXX XXXX XX XXX
3.3.90.36 03 Recém-formado Ciéncias Exatas e da Terra Ciéncia da Computagéo 2 21.840,00 XXX X XXX XXX XXXK KA KHXK
3.3.90.36 03 Graduanda Ciéncias Exatas e da Terra Ciéncia da Computagéo 2 16.640,00 XXX X XXX XXX XXXK XX XXXX

(*) Campe de preenchimente obrigatério.

7/ ANEXOS COMPLEMENTARES

No “Passo 5 — Anexos Complementares” o usudrio devera, obrigatoriamente,
preencher o termo de autorizacdo da instituicdo proponente. e o termo de autorizacdo da
instituicdo parceira, quando houver (um para cada instituicdo parceira,) e anexa-los a
proposta. O usuario também podera adicionar quaisquer arquivos que julgar necessario para
comprovagao e/ou esclarecimento sobre sua proposta.

LEMBRETE: H& dois modelos distintos para as autoriza¢des, disponiveis para download na
pagina de “Cadastramento da Proposta”.

Anexos Complementares

* Arguive: /home/juliancj/Desktop/All Browse... | O arquive deve possuir tamanha méximo de 2 MB. O conjunto de arquives deve ter tamanho maximo de 20 MB.

* Descrigo; Anexo da Proposta,| Maximo 500
Caracteres: 18

Adicionar Yoltar

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Pagina 1 de 1 : (Total de 1 reqgistros)

Exibir Nome Alterar Excluir
[E] ANEXD_PROPOSTA 2,0ds Fall

Pégina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

GPEg — Gestao de Projetos Estratégicos da SETI 11
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8 ENVIAR

No “Passo 6 — Enviar” pode-se visualizar todas as informagdes da proposta, clicando
no simbolo “+” ao lado de cada passo. Ao clicar em “Enviar”, serd criada uma copia do
projeto em formato PDF e enviada para o0 usuéario e para o Coordenador do Programa de
Extensao “Universidade Sem Fronteiras” — USF/SETI. A proposta mudara seu status para

“Aguardando Distribuicdo” e estard disponivel para avaliagdo, ndo sendo mais possivel ao
usuario alterar os dados.

Enviar proposta

Cadastro: 16 - helicoptero de da vinci
Informagdes Gerais

Plano de Trabalho

Plano de Aplicagao

Quadro Sintese do Plano de Aplicagdo
Despesas com Bolsas

Anexos Complementares

Enviar Gerar PDF Voltar

GPEg — Gestao de Projetos Estratégicos da SETI 12




