
 
 

ANEXO XX 
CHECK-LIST - DOCUMENTOS E INFORMAÇÕES 

 

ITEM CONTEÚDO DO PROCESSO CONFERIR SIM NÃO OBS. 

01 
Resolução Designando a 
Comissão Permanente 
Processante 

Foi anexada aos autos a Resolução e sua 
publicação designando a Comissão 
Permanente Processante? Anexo I 

   

02 
Despacho da autoridade 
competente autorizando a 
abertura do PAAR 

Verificar se há despacho da autoridade 
competente autorizando a abertura do 
PAAR 
Advertência, Multa:  competência do 
Secretário; Anexo II 
Impedimento de contratar e Declaração de 
Inidoneidade: competência do Governador 
(utilizar o Anexo II) 

   

03 Instauração do Processo 
Há despacho da Comissão Permanente 
Processante instaurando o PAAR – Anexo III 

   

04 Termo de Compromisso 
Há Termo de Compromisso da Comissão e 
está assinado por todos os membros? 
Anexo IV 

   

05 Designação do Secretário 
Há Termo de designação do servidor para 
secretarias os trabalhos? Anexo V   

   

06 
Termo de Fidelidade do 
Secretário 

Há Termo de Fidelidade firmado pelo 
Secretário (ad oc) da Comissão? Anexo VI 

   

07 Notificação ao Contratado 
Verificar se foi feita e se foi recebida - 
Informações do AR ou da publicação no 
DIOE. Anexo VII 

   

08 Termo de Revelia 
Em caso de não comparecimento aos autos 
da indiciada, foi lavrado Termo de Revelia? 
Anexo XIII 

   

09 
Mandado de Intimação de 
Testemunhas 

Em caso de requerimento de prova 
testemunhal, foi emitido o mandado de 
Intimação de testemunhas? Anexo VIII 

   



10 
Termo de Depoimento de 
Testemunha 

Foi lavrado termo de Depoimento de cada 
uma das Testemunhas? Anexo IX 

   

11 
Ata de Conclusão das 
Oitivas 

Foi lavrada ata de conclusão das oitivas? 
Anexo X 

   

12 Termo de Instrução 
Verificar se consta e se está correto. Anexo 
XI 

   

13 
Intimação para Apresentar 
as Razões Finais 

Verificar se foi feita e se foi recebida - 
Informações do AR ou da publicação no 
DIOE – Anexo XII 

   

14 
Termo de Decurso de 
Prazo para Apresentar 
razões finais 

Verificar se é necessário e se for, verificar se 
foi corretamente feito. Anexo XVII 

   

15 Relatório Final Verificar se foi feito. Anexo XIV 
   

16 Parecer jurídico Verificar se contém. 
   

17 
Termo de Decisão de 1ª 
Instância 

Verificar se consta o Termo de Decisão em 
1ª Instância da autoridade competente. 
Anexo XV 

   

18 
Intimação da Decisão de 
1ª Instância 

Verificar se foi feita e se foi recebida. Anexo 
XVI 

   

19 
Termo de Decurso de 
Prazo para Recorrer 

Verificar se foi feito em caso de revelia. 
Anexo XVII 

   

20 
Termo de Decisão de 2ª 
Instância 

Verificar se consta o Termo de Decisão em 
2ª Instância da autoridade competente. 
Anexo XVIII 

   

21 
Intimação de Decisão de 
2ª Instância 

Verificar se foi feita e se foi recebida. Anexo 
XIX.  

   

22 Páginas do Processo 

Os autos estão numerados em ordem 
cronológica, páginas carimbadas e 
rubricadas no canto superior direito, 
carimbar “Em Branco” as páginas sem 
conteúdo? 

   

 
 
 
 

 


