SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR - SETI
UNIDADE GESTORA DO FUNDO PARANA - UGF

PARANA

GOVERNO DO ESTADO ATO ADMINISTRATIVO N° 03/2016/UGF

Sumula: OrientacGes as Instituicdes proponentes/
executoras de Projetos apoiados pela Secretaria
de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior — SETI, com recursos do Fundo Parand
considerando suas principais especificidades.

O presente ato administrativo trata-se de orientagcbes as Instituicbes executoras de
Conveénios e Termos de Cooperagéo firmados com a SETI/FUNDO PARANA, sobre a utilizagio dos
recursos do PROGRAMA PARANA INOVADOR gerido pela Unidade Gestora do Fundo Parana -
UGF, no qual estédo inseridos os Projetos Estratégicos e o Programa Universidade sem Fronteiras —
USF, atendendo as exigéncias legais contidas na Lei Estadual n® 12.020/1998 alterada pela Lei
Estadual n® 15.123/2006, pela Lei Estadual n°® 16.643/2010 e pela Lei n°® 16.020/2008, as quais
instituiram o Fundo Parana, o Programa de Extensdo “Universidade Sem Fronteiras — USF e o
Programa de Residéncia Técnica, respectivamente, bem como Lei Federal n°® 8666/1993 e Lei
Estadual n® 15.608/2007 e demais normas afetas ao tema.

Assim, para a consecuc¢do deste ato foi utilizado o Manual Técnico de Orcamento 2016
emitido pela Secretaria de Estado da Fazenda/Coordenacédo de Orcamento e Programacao, como
base das informacgfes para a utilizagdo dos recursos do Fundo Parana.

Entretanto, respeitando as deliberacdes legais pertinentes ao Fundo Parana, a SETI/UGF
apresenta orientacdes e principais especificidades dos elementos de despesas apoiados com
recursos do Fundo Parané e que compdem o Plano de Trabalho, bem como orientagdes gerais para
sua utilizacgéo.

FUNDO PARANA

Art. 1° A gestdo e a operacionalizagao dos recursos do Fundo Parand, instituido pela Lei Estadual
n° 12.020/1998, alterada pela Lei Estadual n® 15.123/2006, regulamentada pela Lei Estadual n°
18.573/2015, Decreto n° 3.060/2015, e as Normativas do TCE/PR, sé&o de responsabilidade da
Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI.

Paragrafo Unico — O Fundo Parana tem por finalidade apoiar o desenvolvimento cientifico e
tecnolégico do Estado, segundo as diretrizes e politicas recomendadas pelo Conselho Paranaense
de Ciéncia e Tecnologia — CCT PARANA, 6rgdo de assessoramento superior do Governador de
Estado, para formulacdo e implementacdo da Politica Estadual de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico.

Art. 2° A Resolugdo n°® 037/2003 - SETI, de 20/11/2003, instituiu a Unidade Gestora do Fundo
Parana - UGF, vinculada ao Gabinete da Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino
Superior - SETI, responsavel pela gestdo do FUNDO PARANA e pelas atividades técnicas e
administrativas visando a operacionalizagdo e gestdo dos recursos, atendendo as politicas e
diretrizes recomendadas pelo Conselho Paranaense de Ciéncia e Tecnologia — CCT/PR. A Lei
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Estadual n° 15.123/2006 estabelece em seu art. 5° que a UGF é responsavel pelas atividades
técnicas e administrativas, recepcionando assim a referida Resolucéo.

Paragrafo Unico. A Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF € constituida pelas seguintes
Coordenadorias: a Coordenadoria Geral, a Coordenadoria Juridica, a Coordenadoria de Projetos e a
Coordenadoria Administrativa.

TERMOS DE COOPERAGAO E TERMOS DE CONVENIO

Art. 3° Para fins deste Ato Administrativo considerar-se-4 que Termo de Cooperagdo — TC é todo
aquele acordo firmado entre 6rgédos publicos para a realizagdo de atividades de interesse comum
dos participes.

§ 1° O referido instrumento caracteriza-se pela forma de repasse ser de ordem or¢camentaria,
mediante a emissdo dos documentos denominados “Movimentacao de Crédito Orgcamentério —
M.C.O.” ou “Transferéncia Orgamentaria” via decreto governamental, nos quais se evidenciam os
valores destinados ao Orgédo Gerenciador do Crédito (tomador ou recebedor).

§ 2° Cabera ao Orgdo Gerenciador do Crédito realizar os empenhos acessando o Sistema Integrado
de Acompanhamento Financeiro — SIAF no Projeto Atividade do Fundo Parand, em consonancia
com o Plano de Trabalho aprovado. No caso da M.C.O., os documentos provenientes dos tramites
de compras e contratacdo de servicos (incluindo a nota fiscal), deverdo ser anexados a Nota de
Empenho e ao Formulario de Requisicdo de Conformidade, disponiveis na pagina da SETI/FUNDO
PARANA, formulérios, item 3 (anexos 1, 2 e 3) e encaminhados a SETI/UGF, para verificacdo e
posterior encaminhamento ao Grupo Financeiro Setorial/ GFS — SETI, para liquidagdo e demais
procedimentos de pagamento.

83° A M.C.O. tera vigéncia determinada e a sua execuc¢ao deverda ser realizada no exercicio fiscal,
ou seja, até 31 de dezembro do ano de sua descentralizacdo, sendo que, os saldos nédo
empenhados até esta data, retornam ao Estado automaticamente. Assim, a SETI/UGF se reserva o
direito de ndo recompor ao Projeto o saldo nao utilizado.

§ 4° No caso de transferéncia orcamentaria, o Orgdo Gerenciador do Crédito executara 0s recursos
em seu nome, mantendo arquivada a documentagdo comprobatdria das despesas realizadas,
devidamente identificada com o nimero do Termo de Cooperacao, ficando a disposicéo dos érgaos
de controle interno e externo, pelo prazo de 10 (dez) anos (Art. 29 da Resolucdo n° 028/2011-
TCE/PR).

Art. 4° Para fins deste Ato Administrativo considerar-se-a que Termo de Convénio - CV é todo
acordo firmado entre 6rgdos publicos e Instituicdes Privadas, onde se busca a consecucdo de
objetivos de interesse comum, mediante colaboracdo reciproca e com igualdade juridica dos
participes, ndo persecucao de lucratividade, possibilidade de denuncia unilateral dos participes e
responsabilidade limitada das partes.
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81° Este instrumento caracteriza-se pela forma de repasse ser de ordem financeira, sendo
necesséaria a abertura de conta corrente especifica em banco oficial (Banco do Brasil ou Caixa
Econbmica Federal), a fim de receber os recursos e aplicad-los em conformidade com o Plano de
Trabalho aprovado.

§ 2° Para formalizacdo do convénio, deverdo ser apresentados pela Instituicdo Proponente, os
seguintes documentos:

| — Certiddo Negativa de Débitos — CND (INSS) - (art. 136, IV da Lei Estadual 15.608/2007 e art. 29,
IV da Lei Federal 8.666/1993 e art. 3°, inciso IX da Instru¢do Normativa n® 061/2011 — TCE/PR);

Il — Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS (FGTS) - (art. 136, IV da Lei Estadual
15.608/2007 e art. 29, IV da Lei Federal 8.666/1993 e art. 3°, inciso IX da Instru¢do Normativa n°
061/2011 — TCE/PR);

Il - Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Federal (art. 136, Ill da Lei Estadual 15.608/2007
e art. 29, lll da Lei Federal n°® 8.666/1993);

IV — Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual - (art. 136, Ill da Lei Estadual
15.608/2007 e art. 29, lll da Lei Federal n° 8.666/1993);

V — Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Municipal - (art. 136, Ill da Lei Estadual
15.608/2007 e art. 29, lll da Lei Federal n° 8.666/1993);

VI — Certiddo Liberatéria emitida pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE/PR -
(Instrucdo Normativa n°® 061/2011 art. 3° IV do TCE/PR);

VIl — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - (Lei Federal 12.440/2011; Resolugéo
Administrativa TST 1.470/2011 e art. 3°, inciso X da Instru¢do Normativa n® 061/2011 — TCE/PR);

VIII — Declaracdo de Envio de Documentos - (Emitida pela Concedente em virtude da solicitacédo de
autorizacao governamental e Instrugdo Normativa n° 061/2011 — TCE/PR, em art. 3° inciso V);

IX — Certiddo Negativa de Débitos - (Emitida pela Concedente atestando se a Tomadora esta em dia
com a prestacdo de contas de outras transferéncias e Instrugdo Normativa n® 061/2011 — TCE/PR,
em art. 3° inciso VI);

X — Atos Constitutivos e Comprovante de Inscricdo CNPJ da Entidade Tomadora - (art. 136, inciso |
da Lei do Parana 15.608/2007, art. 28 da Lei Federal 8.666/1993 e art. 3°, inciso Il da Instrugéo
Normativa n°® 061/2011 — TCE/PR);

Xl — Comprovacao de Competéncia do Responsavel Legal — (art. 136, inciso Il da Lei do Parana
15.608/2007, art. 3°, lll da Instrugdo Normativa n® 061/2011 — TCE/PR);

Xl — Comprovacao de Reconhecimento de Entidade de Utilidade Publica Estadual quando aplicavel
- (art. 39 inciso XI da Instrucdo Normativa n°® 061/2011 — TCE/PR);

Xl — Declaracdo de Auséncia de Parentesco - (art. 9°, Xll, a e b, e art. 18, § 3° Resolu¢do n°
028/2011 — TCE/PR).
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XIV — Declaragdo de que possui pessoal capacitado na area contabil/fiscal, juridica e administrativa
e sistema informatizado para prestacdo de contas junto ao SIT — Sistema Integrado de
Transferéncias e execucao do projeto.

XV — No Estatuto Social das entidades privadas sem fins lucrativos devera prever, quando houver
aplicacdo de recursos publicos na construcdo, ampliacdo ou reforma de imoével pertencente a
mesma, que, nos casos de extingdo ou de cessacao de suas atividades, a destinacdo do imével
para outra instituicdo congénere ou ao Poder Publico. (art. 10, § 1° Resolu¢do n° 028/2011 —
TCE/PR).

XVI — Comprovacédo do tomador que dispde de recursos préprios para complementar a execugao da
obra, exceto nos casos em que a concedente for responsavel pelo custo total do empreendimento.
(art. 10, § 2°, Resolucdo n° 028/2011 — TCE/PR).

XVII - No caso do projeto prever execucdo de obra, devera ser apresentada Certiddo atualizada do
Registro Imobiliario comprovando a titularidade do imével.

XVIII — Nas transferéncias voluntarias podera ser solicitada Contrapartida de 5% (cinco por cento)
do valor global do projeto (art. 25, IV, “d” da Lei Complementar n°® 101/2000).

APLICACAO DOS RECURSOS NO MERCADO FINANCEIRO

Art. 5° Os recursos recebidos por meio dos Termos de Convénio enquanto nao empregados na sua
finalidade, deverdo ser aplicados financeiramente nos termos do art. 116, § 4°, da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993 e regulamentagéo prépria da concedente.

§ 1° Os saldos de convénio, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em
cadernetas de poupanca de instituicdo financeira oficial se a previsdo de seu uso for igual ou
superior a um més, ou em fundo de aplicacéo financeira de curto prazo ou operacdo de mercado
aberto lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizacdo dos mesmos se verificar em
prazos menores que um més.

§ 2° Os rendimentos financeiros ndo poderdo constituir como receita da Instituicdo Proponente e
caso nao sejam utilizados deverao ser restituidos ao Tesouro do Estado, juntamente com o saldo do
convénio.

ELEMENTOS DE DESPESA E PLANO DE APLICACAO

Art. 6° Sao financiaveis despesas de CUSTEIO e CAPITAL, em conformidade com o objeto
proposto, constantes no Plano de Aplicagcdo — Anexo 01 do Formulario de Apresentacdo de
Projetos, o qual estara disponivel em www.seti.pr.gov.br — Fundo Parana — formularios itens 1 e 2.

§ 1°. Os elementos de despesas de CUSTEIO e CAPITAL apresentados a concedente deverao ser
enguadrados conforme o Quadro de Usos e Fontes em anexo a este Ato Administrativo.
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QUADRO DE USOS E FONTES

Cateqorl_a Elementos de Despesa*

Econdmica
01. Diéarias
02. Passagens e despesas de locomocao *
03. Servicos de Consultoria *

a) CUSTEIO 04. Material de Consumo NACIONAL

05. Material de Consumo IMPORTADO ou de USO CONTROLADO
06. Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica *

07. Bolsas *

08. Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

09. Equipamentos e Material Permanente NACIONAL

b) CAPITAL 10. Equipamentos e Material Permanente IMPORTADO

11. Obras e Instalagbes

* Sujeitos a aprovacgado prévia da SETI/UGF, de acordo com as especificidades e sua
vinculagdo/uso no Projeto e em consonéncia com as vedacgdes previstas art. 9° e incisos,
Resolucéo 28/2011 TCE/PR e suas alteragdes.

CATEGORIA ECONOMICA

TiTULO |
CUSTEIO

Art. 7° Considerar-se-a CUSTEIO todas as despesas que ndo contribuem, diretamente, para a
formacé&o ou aquisicdo de um bem de capital, a saber:

| - Diarias;

Il - Passagens e Despesas com Locomocao;

Il - Consultoria;

IV - Material de Consumo Especializado Nacional;

V - Material de Consumo Especializado Importado ou de Uso Controlado;
VI - Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras (*)
VIl - Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica;

VIII - Obrigac¢des tributarias e contributivas;

IV - Bolsas;

X - Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;
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(*) Exclusivo ao Prémio Paranaense de Ciéncia e Tecnologia

Art. 8° Considerar-se-a DIARIA o valor para cobertura de alimentacdo, pousada e locomogc&o
urbana, do servidor publico estatutario ou celetista, contratados em carater temporario, servidores
de outros niveis de governo a disposi¢cdo do Estado, Secretarios de Estado e ocupantes de cargo
em comissdo, que se deslocarem de sua sede em objeto de servico, em carater eventual ou
transitorio, entendida como sede o Municipio onde a reparticdo estiver instalada e onde o servidor
tiver exercicio em carater permanente (Resolu¢do Conjunta 001/12 — CC/ SEAP/ SEFA).

Art. 9° As Instituicdes Publicas Estaduais poderdo se utilizar do cartdo corporativo para efetuar
pagamentos de diarias, quando os membros da equipe fizerem parte do quadro efetivo de
servidores da Instituigdo.

Art. 10° As Instituicbes Privadas deverdo utilizar como base a Resolugdo Conjunta n°® 001/12 —
CC/SEAP/SEFA, como parametros de valores para as diarias, devendo prestar contas por meio da
apresentagcdo de documentagéo acessoria que comprove a participacdo do beneficiado em eventos
ou atividades previstas no projeto (p. ex.: certificado de participagdo no evento, relatério de viagem,
cOpia da programacéo com a inclusao de apresentacado dos resultados, dentre outros).

Art. 11 O pagamento de diarias e/ou adiantamento de viagens somente poderd ser feito aos
integrantes da equipe técnica do projeto, cadastrados no Formulario de Apresentacdo do Projeto
Estratégico da SETI, no campo “Equipe do Projeto”, disponivel no site da SETI/FUNDO PARANA,
Formularios, item 1.

Paragrafo 1°. Eventuais despesas com diarias e passagens a serem pagas para palestrantes ou
profissional especializado poderédo ser computadas como honorarios e discriminadas em contrato.

Paragrafo 2°. E vedada a realizacdo de despesas com diarias, passagens, despesas com
locomocédo e combustivel, bem como o ressarcimento destas despesas para acdes fora dos limites
do Estado do Parand da equipe de projeto vinculado ao “PROGRAMA UNIVERSIDADE SEM
FRONTEIRAS — USF”, uma vez que o0s projetos de extensdo visam a promocao de acbes da
universidade junto a comunidade local.

Art. 12 Considerar-se-a ‘Passagens e Despesas de Locomogao’ o valor para despesas realizadas
diretamente ou por meio de empresa contratada, com aquisicdo de passagens (aéreas*, terrestres,
fluviais ou maritimas). Tais despesas deverdo se destinar exclusivamente para a execucdo das
atividades previstas no Projeto.

Paréagrafo Unico: a aquisicdo de passagens aéreas estara sujeita a aprovagao prévia da SETI/UGF,
de acordo com as especificidades e sua vinculagdo/uso no projeto.

Art. 13 Passagens internacionais ndo séo financiaveis com recursos do Fundo Parand, exceto para
casos amplamente justificados e analisados pela SETI/UGF, conforme especificado anteriormente.
Estas despesas sO poderdo ser atendidas, em caso excepcional, desde que seja comprovada a
importancia de incorporagdo de tecnologia/conhecimento de ponta inexistente no pais e
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imprescindiveis a execucdo do Plano de Trabalho proposto. Entretanto, tais despesas poderéo ser
objeto de contrapartida do proponente e/ou de aportes de recursos de outras fontes, desde que
legalmente admissiveis.

Art. 14 No caso de Instituicdes Publicas Estaduais a aquisicdo de passagens poderd ser realizada
pela Central de Viagens.

Paragrafo Unico. As Instituicbes que ainda ndo aderiram a Central de Viagens deverdo promover
as compras através de processo licitatério e devidamente vigente a partir da execugéo do projeto.

Art. 15 Considerar-se-a ‘Consultoria’ o valor para as despesas realizadas em contratos com
pessoas fisicas ou juridicas, prestadoras de servicos nas areas de consultorias técnicas ou
auditorias financeiras ou juridicas, ou assemelhadas, devendo ser observadas as normas legais, em
especial as contidas na Lei Federal n°® 8.666/1993, Lei Estadual n°® 15.608/2007 e Decretos
Estaduais n° 5.975/02 e n° 897/07 e demais instrumentos aplicaveis a matéria.

Paragrafo 1°. Servigos de consultoria ou assisténcia técnica ndo sdo passiveis de pagamento a
gualquer titulo a servidor ou empregado integrante do quadro de pessoal da entidade da
Administracdo Publica Direta ou Indireta.

Paragrafo 2°. Ndo séo passiveis de apoio pagamento de despesas com consultoria ou assisténcia
técnica a projetos vinculados ao “Programa Universidade Sem Fronteiras — USF”.

Art. 16 A contratacdo de Consultoria devera ser amplamente justificada pela Instituicdo Proponente
e analisada pela SETI/UGF, e podera eventualmente ser atendida, desde que seja comprovada a
importancia de incorporacdo de tecnologia/conhecimento de ponta inexistente e imprescindiveis a
execucdo do Plano de Trabalho proposto. Tais despesas poderdo ser objeto de contrapartida da
Instituicdo Proponente e/ou de aportes de recursos de outras fontes, desde que legalmente
admissiveis.

Art. 17 Considerar-se-a ‘Material de Consumo’ o valor para as despesas realizadas com materiais
gue em razdo de seu uso corrente, perdem normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua
utilizacao limitada em dois (02) anos. Sao itens passiveis de apoio:

l. Combustiveis e Lubrificantes Automotivos; (**)

Il. Gas Engarrafado; (**)

Il. Animais para Pesquisa e Abate;

V. Material Farmacoldgico;
V. Material Odontoldgico;
VI. Material Quimico;
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VII. Material de Coudelaria ou de uso Zootécnico;
VIII. Material de Caca e Pesca; (**)

IX. Material Educativo e Esportivo; (**)
X. Material de Expediente; (*)

XI. Material de Processamento de Dados;

XII. Material e Medicamentos para Uso Veterinario;
XIII. Material de Acondicionamento e Embalagem;
X1V, Material de Cama, Mesa e Banho; (*)

XV. Material de Copa e Cozinha; (*)

XVI. Material de Limpeza e Producéo de Higienizagao; (**)
XVII. Uniformes, Tecidos e Aviamentos; (*)
XVIII. Material para Manutengéo de Bens Imdveis;
XIX. Material Elétrico e Eletronico;
XX. Material de Proteg&o e Seguranca; (**)
XXI. Material para Audio, Video e Foto; (**)
XXII. Sementes, Mudas de Plantas e Insumos;
XXII. Material Laboratorial;
XXIV. Material Hospitalar;
XXV. Material Biolégico;
XXVI. Ferramentas; (**)
XXVII. Material para Reabilitagdo Profissional;
XXVIII. Aquisicao de Software de Base (de prateleira);
XXIX. Cartdo Combustivel. (**)

(*) Exclusivo para o Programa Universidade Sem Fronteiras.
(**) Mediante aprovacédo da SETI/UGF.
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Art. 18 Despesas com alimentagéo (treinamentos, seminarios, atividades de campo entre outros),
somente poderdo ser realizadas se enquadradas como Servi¢cos de Terceiros - Pessoa Juridica, a
ser fornecida por empresa especializada na area. Assim, a compra de mantimentos para preparar
refeicdes ndo é passivel de apoio com recursos do Fundo Parana.

Art. 19 Despesas com o0 abastecimento dos veiculos cadastrados para a execuc¢do do Projeto,
podendo ser da Instituicdo Proponente (préprio ou locado) ou adquirido/locado com recursos do
Fundo Parana, somente serdo possiveis se sua utilizacdo for monitorada por meio de controles de
bordo (modelo disponivel no site da SETI/Fundo Parand — Formulérios — item 1.a - Anexo 4), 0s
guais demonstrem o deslocamento na propor¢éo do uso do combustivel previsto no projeto, com a
devida comprovacgdo das despesas, por meio da apresentacdo da nota fiscal contendo a placa e
quilometragem do veiculo abastecido.

Paragrafo unico. Tais informagfes deverdo compor os relatorios parciais do projeto, sendo vedado
0 abastecimento de veiculos particulares.

Art. 20 Nas despesas com a aquisicdo de produtos de venda controlada (éter de petréleo,
reagentes entre outros) e/ou importados para as Instituicbes Publicas Estaduais, sera necessario
informar as especificacbes e valores no Plano de Aplicacdo, para que a SETI/UGF programe este
repasse por meio de Transferéncia Orcamentaria, mediante Decreto Governamental.

Art. 21 Despesas com taxas de importacdo deverdo estar previstas na rubrica de Custeio (Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica), tanto para Instituicdes Publicas como Privadas, devendo ser
observadas as normas legais, em especial as contidas na Lei Federal n° 8.666/1993, Lei Estadual n°
15.608/2007 e Decreto Estadual n° 5.975/2002 e demais instrumentos aplicaveis a matéria.

Art. 22 Considerar-se-a ‘Premiagées Culturais, Artisticas, Cientificas, Desportivas e Outras’ o valor
gasto com prémios, condecora¢fes, medalhas, troféus, de carater cientifico, desde que organizados
pela Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI.

Art. 23 Considerar-se-4 SERVICO DE TERCEIRO - PESSOA FiSICA o valor para as despesas
realizadas com servigo prestado por pessoa fisica ndo enquadrada nos elementos de despesas
especificos, tais como: remuneracdo de servicos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica
sem vinculo empregaticio, cujos pagamentos deverdo ser feitos mediante RPA (Recibo de
Pagamento a Autbnomo) em consonancia com a legislagdo vigente.

Paragrafo Unico O percentual de 20% (vinte por cento) sobre a remuneracdo auferida pela Pessoa
Fisica devera ser previsto no plano de aplicacdo na Rubrica Orcamentaria 3390.4700 (Obrigacdes
Tributarias e Contributivas), conforme item 1, da alinea “a”, do inciso Il, do artigo 65 da IN RFB
971/20009.

Art. 24 Considerar-se-4 BOLSA AUXILIO & ajuda financeira concedida aos professores, estudantes
e profissionais para desenvolvimento de projetos de pesquisa/extenséo.
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Art. 25 Os objetivos da concesséo de bolsas em projetos apoiados com recursos do Fundo Parana
séo:
| - Estimular a formacao de profissionais capacitados em experiéncias praticas, com o objetivo de

incrementar a empregabilidade, ampliando a oferta e a qualidade de profissionais capacitados para
a area do projeto.

Il - Apoiar profissionais e especialistas visando ao desenvolvimento de atividades de
pesquisa/extensao ou transferéncia de tecnologia. Compreende a¢des voltadas ao desenvolvimento
de produtos e processos inovadores e a disseminagdo de conhecimento, cuja relevancia possa
contribuir para o desenvolvimento socioeconémico do Pais.

Art. 26 E vedado o acumulo de bolsas provenientes de Instituicdes de Fomento a Pesquisa e
projetos de extensdo (como por exemplo: SETI/UGF, SETI/USF, Fundacgdo Araucaria, TECPAR e
IEES, dentre outras) mesmo estando o bolsista vinculado a projetos distintos, independentemente
da carga horéaria fixada em cada um dos projetos.

Art. 27 E permitido o pagamento de bolsas de pesquisa/extensio, conforme tabelas:

a) Projetos Estratégicos - UGF nas modalidades:

Modalidade Valor R$
. Doutorado 2.400,00
a) | Pos-Graduado Mestrado 2.200,00
b) | Profissional graduado 2.000,00
c) | Orientador 1.030,00
d) | Estudante de Graduacédo 745,00

b) Programa Universidade Sem Fronteiras — USF nas modalidades:

Modalidade | Valor R$
a) | Recém-formado (Nivel Superior) 2.000,00
b) | Orientador 1.030,00
c) | Estudante de Graduacéo 745,00

| - Pés-graduado: Pode candidatar-se para esta modalidade de bolsa o profissional que tenha
concluido curso de Pés-graduacdo Stricto Sensu, em Instituicdo reconhecida pelo MEC e que
detenha direta vinculacéo entre a sua qualificacdo e o projeto apresentado. Esta modalidade de
bolsa sera permitida para Projeto de Pesquisa que tenha por objetivo o desenvolvimento cientifico e
tecnolégico de excepcional interesse publico, cuja concessdo estd condicionada a aprovagdo da
Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF. A presente bolsa ndo se aplica as atividades de
Coordenacao/Orientagdo do Projeto. A selecdo serd realizada pela coordenacéo do projeto por meio
de edital publico.

Il - Recém-formado (Nivel Superior): Pode candidatar-se para esta modalidade de bolsa o
profissional recém-formado que tenham concluido sua graduacdo hd no méaximo 03 (trés) anos a
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época da selecdo. O recém-formado ndo pode ter vinculo empregaticio de qualquer tipo ou estar
recebendo qualquer outra modalidade de bolsa. A sele¢céo serd ser realizada pela coordenacgédo do
projeto da Instituicdo de Ensino Superior ou Instituto de Pesquisa por meio de Edital Publico.

Il - Orientador: O orientador devera ser docente de Instituicdo de ensino superior e/ou pesquisador
de instituto de pesquisa, podendo exercer também a funcdo de coordenador do Projeto, sendo
vedada qualquer espécie de cumulacdo de bolsa ofertada pelo Fundo Parana.

IV — Profissional Graduado: Pode candidatar-se para esta modalidade de bolsa o profissional
graduado e que detenha direta vinculacdo entre a sua qualificacdo e o projeto proposto. O
profissional ndo pode ter vinculo empregaticio de qualquer tipo ou estar recebendo qualquer outra
modalidade de bolsa. A selecao devera ser realizada pela coordenacgdo do projeto da Instituicdo de
Ensino Superior ou Instituto de Pesquisa por meio de Edital Publico.

V — Estudante de Graduacdo: Pode candidatar-se para esta modalidade de bolsa o estudante
regularmente matriculado sendo que a selegéo sera realizada pela coordenacgéo do projeto por meio
de edital publico.

Paragrafo Primeiro. O valor da bolsa proveniente do Programa “Residéncia Técnica”, instituido
pela Lei Estadual n°® 16.020/2008, constard do respectivo Edital, no Plano de Aplicacdo vinculado
em consonancia com o estabelecido no Decreto Estadual n® 8.332/2013, no disposto na Resolugéo
CD/FNDE n° 26, de 5 de junho de 2009, e, no que couber, no disposto ha tabela constante no art.
27, alinea “a” do presente ato.

Art. 28 E de responsabilidade da Instituicio Proponente a devida comprovacdo de enquadramento
do bolsista frente ao estabelecido no artigo 27 deste Ato Administrativo.

Paragrafo unico. O primeiro pagamento da bolsa, em todos os casos, estard condicionado a
apresentacao da referida documentagédo comprobatéria do bolsista e da selecdo do recém-formado,
do profissional graduado e do estudante de graduacgéo.

Art. 29 Cabe a Instituicdo Proponente promover mecanismos de controle das a¢des desenvolvidas
pelos bolsistas, tendo em vista o objeto pactuado no Termo Juridico celebrado entre as partes.

Art. 30 Havendo prorrogacao de vigéncia dos termos, 0s recursos provenientes das economias dos
procedimentos de aquisicdo em Custeio e dos rendimentos auferidos da aplicacdo financeira,
poderdo ser utilizados para pagamento de bolsas, desde que haja a anuéncia da SETI/UGF, a fim
de viabilizar a continuidade das atividades do projeto.

Art. 31 A SETI/UGF reserva o direito de ajustar o niumero de bolsistas, por ocasido da analise da
Proposta de Projeto, visando o enquadramento técnico/financeiro.

Art. 32 Para a execucdo das atividades do Projeto, as despesas de locomocdo, estadia e
alimentacdo dos bolsistas serdo pagas por meio de ressarcimento, utilizando-se do mesmo
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elemento de despesa, por meio de formulario préprio disponivel em www.seti.pr.gov.br — Fundo
Parana — Formularios — Item 3.

Art. 33 Considerar-se-a4 SERVICO DE TERCEIRO — PESSOA JURIDICA o valor das despesas com
servicos prestados por empresas especializadas nas seguintes areas: advocacia, arquitetura,
contabilidade, economia, engenharia, estatistica, dentre outras. Sao itens passiveis de apoio:

I.  Servicos Técnicos Profissionais
Il.  Capatazia, Estiva e Pesagem (importacéo)
Ill.  Manutencg&o e Conservacao de Bens Imoveis (**)
IV. Exposi¢des, Congressos e Conferéncias (**)
V.  Fornecimento de Alimentacdo
VI.  Servigo Médico — Hospital, Odontolégico e Laboratorial
VII.  Servigos de Analises e Pesquisas Cientificas
VIIl.  Servigos de Processamento de Dados (**)
IX.  Servicos de Audio, Video e Foto (**)
X.  Servigos de Producao Industrial (**)
XIl.  Servigos Graficos (**)
Xll.  Confecgdo de Uniformes, Bandeiras e Flamulas (**)
XIlll.  Confecgéo de Material de Acondicionamento e Embalagem
XIV.  Hospedagens
XV.  Servicos de Copias e Reproducédo de Documentos
XVI.  Cartdo Corporativo (**)
XVII.  Outros Servicos de Terceiros PJ — Pagamento Antecipado (**)

(*) Exclusivo para o Programa Universidade Sem Fronteiras.

(**) Mediante aprovacgéo da SETI/UGF.

Art. 34 Despesas com a elaboracdo de reformas e adequacBes em obras civis (edificacdes ja
existentes e de propriedade da Instituicdo Proponente) seréo passiveis de apoio, devendo constar a
logomarca da SETI/FUNDO PARANA no local, conforme especificado no termo juridico. Para tanto,
tais despesas deverdo ser previstas no Plano de Aplicacdo (Manutengdo e Conservacdo de bens
imoveis) e em consonancia com a legislacao em vigor.
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TiTULO I
CAPITAL

Art. 35 Considerar-se-a Capital todas as despesas que contribuem, diretamente, para a formacao,
aquisicdo e readequacdo de um bem de capital, que enriqueca o patrimdnio ou que seja capaz de
gerar novos bens e servi¢cos e cujos beneficios se estendam por periodos futuros, quais sejam:

| — despesas com aquisicdo de equipamentos e material permanente, nacional;
Il — despesas com aquisicdo de equipamentos e material permanente, importados;
Il — pagamento de obras e instalacdes (edificagbes novas).

Art. 36 Considerar-se-a ‘Equipamento e Material Permanente’ as despesas com aquisi¢cdo de bens
de capital, nacional e/ou importado, que auxiliardo na execug¢do do projeto, indispensaveis ao
atingimento do objeto proposto e que ao final do Projeto poderdo ser incorporados ao patriménio da
Instituicdo Proponente. S&o itens passiveis de apoio:

I.  Aparelhos de Medig&o e Orientacao
II.  Aparelhos, Equipamentos e Utensilios Médico-Odontoldgico, Laboratorial e Hospitalar
lll.  Aparelhos e Equipamentos para Esportes e Diversdes (**)
IV.  Aparelhos e Utensilios Domésticos (**)
V.  Colegdes e Materiais Bibliograficos
VI.  Discotecas e Filmotecas
VII.  Embarcacdes
VIIl.  Equipamento de Protecdo, Seguranca e Socorro (**)
IX.  Instrumentos Musicais e Artisticos (*)
X.  Magquinas e Equipamentos de Natureza Industrial
Xl.  Méaquinas e Equipamentos Energéticos
Xll.  Magquinas e Equipamentos Graficos (**)
Xlll.  Equipamentos para Audio, Video e Foto (**)
XIV.  Maquinas, Utensilios e Equipamentos Diversos
XV.  Equipamentos de Processamento de Dados
XVI.  Maquinas, Ferramentas e Utensilios de Oficina (**)
XVII.  Equipamentos e Utensilios Hidraulicos e Elétricos

XVIIl.  Méaquinas e Equipamentos Agricolas e Rodoviarios
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XIX.  Mobiliario em Geral
XX.  Semoventes e Equipamentos de Montaria (**)
XXI. Veiculos Diversos
XXII.  Pecas nao Incorporaveis a Iméveis
XXIIl.  Veiculos de Tracdo Mecanica
XXIV.  Equipamentos, Pegas e Acessorios Maritimos
XXV.  Equipamentos e Sistema de Protecao e Vigilancia Ambiental (**)

(*) Exclusivo para o Programa Universidade Sem Fronteiras.

(**) Mediante aprovacgédo da SETI/UGF.

Paragrafo Unico. De acordo com as especificacdes técnicas dos projetos, a SETI/UGF se reserva o
direito de submeter as despesas com aquisicdo de equipamentos de informética a apreciacéo de
outros 6rgdos da Administragdo Publica (p.ex.: COSIT, CELEPAR), para assim subsidiar a analise
da SETI/UGF.

Art. 37 A aquisicdo de veiculos devera ser amplamente justificada pela InstituicAo Proponente e
analisada pela SETI/UGF, e podera eventualmente ser atendido, desde que seja comprovada a
importancia para o desenvolvimento das atividades do Plano de Trabalho proposto.

Paragrafo 1°: As despesas citadas poderdo ser objeto de contrapartida do proponente e/ou de
aportes de recursos de outras fontes, desde que legalmente admissiveis. Uma vez autorizada, a
aquisicao de veiculo devera contar com a garantia minima de (02) dois anos.

Paragrafo 2°: De acordo com as especificagbes técnicas dos projetos, a SETI/UGF se reserva o
direito de submeter as despesas a apreciacdo de outros 6rgdos da Administracdo Publica (p.ex.:
SEAP/DETO), para assim subsidiar a andlise da SETI/UGF.

Art. 38 Despesas com a aquisicdo de equipamento importado para as Instituicdes Publicas
Estaduais sera necessario informar suas especificacdes e valores no Plano de Aplicacao, para que
a SETI/UGF programe este repasse por meio de Transferéncia Orgcamentaria, mediante Decreto
Governamental.

Art. 39 Despesas com taxas de importacdo deverdo estar previstas na rubrica de Custeio (Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica), tanto para Instituicées Publicas como Privadas.

Art. 40 Serdo passiveis de apoio as despesas com OBRAS E INSTALACOES desde que a
destinagdo seja exclusiva a execucdo do projeto, sendo que deverdo obrigatoriamente observar as
normas legais, em especial as contidas na Lei Federal n° 8.666/1993, Lei Estadual n® 15.608/2007,
Decreto Estadual n° 4.189/16 e demais normas emitidas pelo TCE-PR referentes a matéria, nas
seguintes especificacdes:

Av. Prefeito Lothario Meissner, 350 | Jardim Botanico | 80210-170 | Curitiba - Parana | Telefone; (41) 3281-7300 | 3281- 7301 | Fax:
(41) 3281-7314 | www.seti.pr.gov.br

14



SECRETARIA DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR - SETI
UNIDADE GESTORA DO FUNDO PARANA - UGF

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

I.  Construcdo de Edificios Publicos

II.  Obras Rodoviarias de Dominio Publico
lll.  Benfeitorias e Instalacdes
IV.  Outras Edificacdes

Art. 41 Despesas com constru¢cdo de obras civis serdo passiveis de apoio, desde que seja
comprovada a titularidade do bem imével mediante a apresentacédo de certiddo atualizada emitida
por registro imobiliario em nome da Instituicdo Proponente.

§1° Havendo aprovacédo da proposta, devera constar a logomarca da SETI/FUNDO PARANA no
local da obra, conforme especificado no termo juridico. Para tanto, tais despesas deverdo ser
previstas e estar em consonancia com a legislagdo em vigor.

§2° De acordo com as especificacdes técnicas dos projetos, a SETI/UGF se reserva o direito de
submeter as despesas a apreciacdo de outros 6rgdos da Administracdo Publica (p.ex.: PR
EDIFICACOES), sendo que o Projeto devera ser encaminhado com fotos atuais do local a ser
contemplado com a obra e/ou reforma, para assim subsidiar a analise da SETI/UGF.

Art. 42 Despesas com a aquisicao/desapropriacdo de imoOveis ndo sdo passiveis de serem
apoiadas com recursos do Fundo Parana, salvo nos casos amplamente justificados e analisados
pela SETI/UGF, onde eventualmente poderdo ser atendidos desde que seja comprovada a
finalidade académica, social e estratégica.

Paragrafo unico. Nos casos de interesse em desapropriacdo de imoveis a SETI/UGF encaminhara
pedido de avaliacdo para a Procuradoria Geral do Estado — PGE, a fim de que sejam avaliados e
analisados todos os procedimentos juridicos aplicaveis.

Art. 43 Cabera a SETI/UGF avaliar qual a melhor forma de enquadramento da referida despesa no
Plano de Aplicagdo, seguindo a legislagdo vigente, quando da submissdo do projeto para
aprovacao.

TITULO I
ALTERACOES NO PROJETO

Art. 44 O projeto podera ser alterado desde que néo haja modificacdo no seu objeto, tais como:

I.  Solicitacdo de Remanejamento do Plano de Aplicacéo;
Il.  Solicitagdo de Utilizacdo de Rendimentos Financeiros;
lll.  Solicitacdo de Economia nos Procedimentos de Compra;
IV. Atualizacdo de Dados Cadastrais (equipe técnica, contatos, etc.);

V. Solicitacdo de Termos Aditivos (de prazo e/ou de valor).
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Art. 45 Todos esses procedimentos estdo condicionados a autorizagdo prévia da SETI/UGF,
devendo ser solicitada por meio de oficio padrao disponibilizado no site da SETI/FUNDO PARANA —
formularios - item 4, devidamente justificado e coerente com os objetivos gerais do projeto.

1. Remanejamento do Plano de Aplicacéo:

Art. 46 As solicitagcbes de remanejamento deverdo ser encaminhadas com o Plano de Aplicacéo
Proposto assinado e via eletrdnica, e somente apos autorizacdo da SETI/UGF é que a Instituicdo
poderé efetivar as despesas.

Art. 47 Em relacdo ao Termo de Convénio (Instituices Privadas) ndo é permitido remanejar
recursos entre as rubricas da classe de Custeio para Capital e vice-versa. Assim, o remanejamento
somente sera permitido entre itens da mesma classe, Custeio (p. ex. Diarias, Passagens e
despesas de Locomocdo, Servicos de Consultoria, etc.) e Capital (p. ex. Material Permanente,
Equipamentos e Obras e Instalacdes), devendo atender somente os itens financiaveis pela
SETI/UGF.

Art. 48 Em relacdo ao Termo de Cooperacao (Instituicdes Publicas), o remanejamento entre Custeio
e Capital e vice-versa podera ser analisado, condicionado ao encaminhamento da cépia da M.C.O.
de Devolucdo do referido recurso e devidamente justificado pela Instituicdo Proponente. Havendo
disponibilidade orcamentaria e aprovacdo técnica, a SETI/UGF emitirda nova M.C.O. do valor
correspondente.

2. Utilizagdo de rendimentos financeiros:

Art. 49 Os rendimentos das aplicacbes financeiras poderdo ser utilizados na correcdo dos valores
previstos no Plano de Aplicacéo, para inclusdo de novos itens e/ou alteracdo nas quantidades de
itens ja previstos, desde que estes recursos sejam aplicados exclusivamente no objeto de sua
finalidade, com aprovacao prévia desta SETI/UGF.

Art. 50 Havendo solicitacao de uso dos rendimentos da aplicacao financeira sera obrigat6rio anexar
0 extrato bancario atualizado, comprovando a existéncia do recurso, bem como a nova versdo do
plano de aplicacdo contendo coluna especifica indicando em que rubrica o recurso seréa utilizado
(este campo devera ser adicionado sem interferir nos valores iniciais aprovados para o projeto).

Art. 51 N&o é permitido utilizar os rendimentos da Aplicacdo Financeira para pagamento de taxas e
tarifas bancarias, devendo para este procedimento, a Instituigdo Proponente negociar com o referido
Banco sobre a sua isencdo. Caso ndo haja acordo, a Instituicdo Convenente devera assumir a
despesa utilizando recurso préprio.
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3. Economia obtida nos procedimentos de compra:

Art. 52 As economias obtidas nos procedimentos de compras poderdo ser utilizadas para correcao
dos valores previstos no Plano de Aplicacdo, inclusdo de novos itens e/ou alteracdo nas
guantidades de itens j& previstos, desde que estes recursos sejam aplicados exclusivamente no
objeto de sua finalidade, com aprovacao prévia desta SETI/UGF.

Paragrafo Unico. A utilizagdo de saldos de economia € permitida desde que os itens estejam dentro
da classe originéria (Custeio ou Capital).

4, Dados cadastrais:

Art. 53 Qualquer alteracdo cadastral no projeto, tais como: equipe técnica, coordenador técnico,
contatos, endereco, representante legal, telefones, etc. devera obrigatoriamente ser informada por
meio de Oficio e encaminhada para a SETI/UGF.

Paragrafo unico. Quando houver substituicdo do Coordenador da Equipe, cabera a Instituicao
Proponente apresentar a SETI/UGF a indicagdo do substituto, por meio de Oficio, devendo ainda
apresentar nova versao do Projeto, com a inclusdo e assinatura do novo Coordenador, em via
eletrbnica para elenir@seti.pr.qgov.br e/ou carolinaalvarez@seti.pr.qov.br e via impressa assinada
para:

Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI
Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF
Av. Prefeito Lothario Meissner, 350 - Jardim Botanico
CEP: 80210-170/ Curitiba — Parana.

5. Aditamentos (de prazo e/ou de valor):

Art. 54 Os Termos Juridicos de Convénios (CVs) e Termos de Cooperacdo (TCs) poderdao ser
aditados em prazo e/ou valor desde que justificados e encaminhados a SETI/UGF com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias para andlise.

Art. 55 Para o caso especifico do Termo de Convénio (CV), a solicitacdo de aditamento dependera
de autorizacdo governamental, nos casos em que couber, conforme Decreto Estadual n°® 4.189/2016
e deverd vir também acompanhada dos documentos informados no site da SETI/FUNDO PARANA,
formularios, item 1.1.1 — “Documentagéo Exigida para Elaboragao de Termos Juridicos”.

Pardgrafo 1° N&o serdo aprovadas alteragcbes nos Planos de Aplicagdo ou pagamentos de
despesas de Termos de Convénios e Termos de Cooperagdo que ndo tenham sido autorizadas
previamente pela SETI/UGF.

Pardgrafo 2° N&o serdo aprovados os pedidos de remanejamentos do Plano de Aplicacdo e
solicitagBes de aditamento posteriores & data de término da vigéncia de Convénios e de Termos de
Cooperacéo.
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Pardgrafo 3° Nao serdo aprovadas as despesas que forem contabilizadas em data posterior ao
encerramento da vigéncia.

TITULO IV
CONFORMIDADES DAS DESPESAS

Art. 56 Para efetivacdo do pagamento das despesas realizadas por meio da Movimentacdo de
Crédito Orcamentario — M.C.O. as Instituicbes Publicas Estaduais deverdo adotar os seguintes
procedimentos:

| — Preenchimento via sistema “Controle de Execuc¢ao de Projetos” da UGF — CEP:
a) Informacéo do sistema CEP — acesso ao link:

http://www.seti.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=299

b) Preenchimento do Sistema - acesso ao link:

http://www.seti.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=16

Seti/Fundo Paranéd/Formularios - Solicitacdo de Pagamento de Despesas do Fundo Parana - Acesso
ao Sistema de “Controle de Execucgéo de Projetos - CEP”; ou aparana.site/ugf

c) A documentagcdo enviada para pagamento, sem a devida insercdo das informacgfes no
Sistema “CEP” ou que esteja em desacordo com o Plano de Trabalho, sera devolvida para o correto
preenchimento, podendo ainda incorrer na suspensao dos recursos para a entidade e/ou do
pagamento das despesas aos fornecedores até que sejam sanadas as eventuais pendéncias. Além
disso, poderdo ser aplicadas tais sancbes, caso nao sejam encaminhados os documentos
relacionados as despesas ou aquisigcbes que tenham sido feitas em desacordo com o Plano de
Trabalho.

Il — Encaminhar as Notas de Empenho originais, devidamente assinadas pelo ordenador de
despesas, suas respectivas Notas Fiscais/Faturas, Ata, Adjudicacdo, Homologagdo e
Empenho(devendo ser observados o0s prazos previstos na Lei n° 8.666/93), certidbes de
regularidade ( Federal, Estadual, INSS, Municipal, Trabalhista e CRF/FGTS), acompanhadas da
“Requisicdo de Conformidade das Despesas”, disponibilizada na pagina da SETI/FUNDO PARANA,
formulérios, item 3 (anexos 1, 2 e 3), em envelope enderecado a Secretaria de Estado da Ciéncia,
Tecnologia e Ensino Superior — SETI Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF;

Il — A Unidade Gestora do Fundo Parana - UGF sera responsavel pela verificacdo da despesa,
analisando o Plano de Trabalho do Projeto;

a) Caso os documentos ndo estejam em conformidade, serdo devolvidos a Instituicdo para
esclarecimentos necessarios.
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IV — Havendo conformidade, as Notas de Empenho e suas respectivas Notas Fiscais/Faturas,
acompanhadas dos documentos supramencionados (anexos 1 e 2), serdo enviadas ao Grupo
Financeiro Setorial — SETI/GFS, visando a efetivacdo do pagamento;

V — Tanto o Pedido de Empenho quanto a Nota de Empenho encaminhados para Secretaria de
Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI, deverdo ser preenchidos no campo
“histérico” obrigatoriamente: o niumero da M.C.O., o nimero do Termo de Cooperag¢ao ao qual as
despesas pertencem, a modalidade licitatéria e o nUmero do procedimento licitatorio, caso contrario,
os documentos serdo devolvidos a Entidade para esclarecimentos necessarios, podendo acarretar a
suspensdo dos recursos para a Entidade até a efetiva regularizacdo e a suspensao do pagamento
das despesas aos fornecedores;

VI — Se no momento do empenho, os materiais de consumo forem cadastrados como
“almoxarifado”, a Instituicdo devera solicitar baixa a SETI/GFS, por meio do Formulario de Controle
de Almoxarifado e enviar até o fechamento do més, conforme modelo Anexo 3, disponivel na pagina
da SETI/FUNDO PARANA, formuléarios, item 3, & medida que estes bens forem utilizados;

VIl — Para viabilizar os pagamentos dos bolsistas, a Instituicdo deverd enviar a SETI/UGF
Formulario Cadastro da Equipe (disponivel no site da SETI — Fundo Parana-Iltem 1.1.2
Documentacéo dos Bolsistas) acompanhado dos documentos relativos a cada modalidade de bolsa:

Modalidade Documentos Necessarios
Orientador

e Termo de compromisso de Bolsista (disponivel no site da SETI —
Fundo Parana- Item 1.1.2 Documentacgéo dos Bolsistas);

e Declaracao de vinculo com a Instituig&o.

e Titular Conta Corrente Banco do Brasil

Recém-Formado

" . Termo de compromisso de Bolsista (disponivel no site da SETI —
(Nivel Superior) * P (disp

Fundo Parana- Item 1.1.2 Documentacéo dos Bolsistas);

e Diploma de graduacéo ou Certidao de conclusédo da graduacgéo
fornecida pela instituicdo.

e Titular Conta Corrente Banco do Brasil

Estudante de

graduacao e Termo de compromisso de Bolsista (disponivel no site da SETI —

Fundo Parana- Item 1.1.2 Documentacao dos Bolsistas);
e Histérico académico fornecido pela instituicao.

e Titular Conta Corrente Banco do Brasil

Art. 57 Nos casos de Termos de Cooperacdo - TC a instituicdo deverd solicitar o pagamento de
bolsas, por meio do Formulario “Requisicdo de Conformidade das Despesas com o Plano de
Trabalho”, anexado ao Resultado do Processo de Selegdo Publica (apenas na 12 solicitagdo de
pagamento do bolsista), e mensalmente deverd enviar a Relacdo nominal dos Bolsistas Ativos,
devidamente atestada pelo coordenador do projeto, com o respectivo empenho, disponivel na
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pagina da SETI/FUNDO PARANA - Formuléarios, item 3 - Solicitagdo de Pagamento de Despesas
do FUNDO PARANA — Pagamento de Bolsistas.

Art. 58 Nos casos de Termos de Convénio — CV, a Instituicdo Proponente devera obedecer aos
critérios discriminados neste Ato Administrativo e ser responsavel pela guarda da documentacéo
comprobatdria de selecdo e pagamento dos referidos bolsistas.

Art. 59 Quando houver substituicdo de integrantes da equipe, a instituicdo devera apresentar 0s
documentos acima mencionados, junto com o Formulario de Substituicéo de Bolsista, disponivel na
pagina da SETI/FUNDO PARANA - Formularios, item 1.1.2 — b.

TiTULO V
PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 60 A Prestagcdo de Contas de Projetos apoiados com recursos do Fundo Parana é de
responsabilidade da entidade tomadora, bem como o preenchimento correto dos Formulérios,
Relatério Técnico-Financeiro Parcial, Anual e de Encerramento, conforme previsto no Termo
Juridico firmado entre as partes, o qual devera ser estruturado da seguinte forma:

| - A periodicidade de apresentagdo do Relatério Técnico-Financeiro dependera da caracteristica
especifica de cada projeto, constante do Termo Juridico firmado entre a Instituicdo e a SETI, de
acordo com as seguintes orientacoes:

Paragrafo 1° Para os casos de Termo de Cooperagéo — TC:
¢ Relatdrio Parcial — atividades desenvolvidas de 01/janeiro a 30/junho deverdo ser enviadas para
a SETI/UGF até 31/julho;

¢ Relatério Anual — atividades cumulativas desenvolvidas de 01/janeiro a 31/dezembro deverao ser
enviadas para a SETI/UGF até 31/janeiro do ano subsequente;

e Relatério de Encerramento — atividades cumulativas desenvolvidas de todo o periodo de
execucdo, devendo ser encaminhado, até 30 (trinta) dias do encerramento a SETI/UGF em via
eletrnica para sigseti@seti.pr.gov.br e via impressa assinada para:

Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI
Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF
Av. Prefeito Lothario Meissner, 350 - Jardim Botanico
CEP: 80210-170/ Curitiba — Parana.

Paragrafo 2° Para os casos de Termo de Convénios — CV:

e A prestacdo de contas das atividades desenvolvidas no projeto devera ser feita, bimestralmente,
por meio do Sistema Integrado de Transferéncia — SIT/TCE, das despesas realizadas e
respectivos processos de compras, sendo:
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BIMESTRE MESES PRAZO TOMADOR PRAZO CONCEDENTE
1° jan - fev até 30 de marco até 30 de abril
2° mar - abr | até 30 de maio até 30 de junho
3° mai - jun até 30 de julho até 30 de agosto
40 jul - ago até 30 de setembro até 30 de outubro
50 set - out até 30 de novembro até 30 de dezembro
6° nov - dez | até 30 de janeiro até 28 de fevereiro

¢ Relatério Anual — atividades cumulativas desenvolvidas de 01 de janeiro a 31 de dezembro
deverédo ser enviadas para a SETI/UGF até 31 de janeiro do ano subsequente;

¢ Relatério de Encerramento — elaborado ao final de cada projeto, também devera conter
atividades cumulativas de todo o periodo de execugdo, devendo ser encaminhado, até 30 (trinta)
dias do encerramento a SETI/UGF em via eletrbnica para sigseti@seti.pr.gov.br e via impressa
assinada para:

Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior — SETI
Unidade Gestora do Fundo Parana — UGF
Av. Prefeito Lothario Meissner, 350 - Jardim Botanico
CEP: 80210-170/ Curitiba — Parana.

Art. 61 Ademais do envio do Relatério de Encerramento do Projeto € de responsabilidade da
Instituigdo Proponente promover o encerramento do projeto no Sistema Integrado de Transferéncia
— SIT/TCE.

Art. 62 Caberd a SETI/UGF, apds analisar as informacdes prestadas pela Instituicdo Proponente,
emitir os seguintes Certificados exigidos pelo TCE, os quais sdao destinados a demonstrar a
adequada utilizagc&o do recurso publico:

I.  Termo de Acompanhamento e Fiscalizacéo;

Il. Certificado de Conclusdo ou de Recebimento Definitivo da Obra;
lll.  Certificado de Instalacéo e de Funcionamento dos Equipamentos;
IV. Certificado de Compatibilidade Fisico-Financeira;

V. Certificado de Cumprimento de Objetivos.

Art. 63 O Relatério Técnico-Financeiro esta configurado para apresentar a Descricdo das Atividades
Técnicas e o Detalhamento financeiro.

I. A Descri¢do das Atividades Técnicas se dara do seguinte modo:
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Paragrafo 1° O preenchimento das datas devera ser feito conforme estabelecido no Termo Juridico;

Paragrafo 2° As atividades descritas deverdo seguir uma linha de raciocinio cronolégico, de
maneira clara, sempre relacionada ao objeto do projeto, enaltecendo os dados quantitativos e
informacgdes relevantes quanto aos beneficios obtidos;

Pardgrafo 3° As informacdes sobre a apresentacdo da producdo de artigos cientificos ou
instrumentos correlatos de divulgacdo de resultados do projeto, deverdo ser disponibilizadas, pela
Instituicdo, por meio eletrénico (p. ex: link de acesso eletrénico dos eventos cientificos onde foi
apresentado ou submetido. Ex.: site, Blog, CD, dentre outros);

Paragrafo 4° E obrigatério anexar fotos para identificacdo do equipamento/material permanente
adquirido com respectivo n° de patriménio legivel e, para o caso de obras e instalacdes, apresentar
foto do local antes e depois da intervencéo;

Paragrafo 5° Todos os campos de assinatura deverdo conter os nomes dos responsaveis e estar
devidamente assinados.

Il. O Detalhamento Financeiro se dara da seguinte forma:

Paragrafo 1° Conforme estabelecido em Anexos 1 e 1.1 — Planilha Sintese de Despesas - Projetos
sem/com Contrapartida:

e Todas as despesas realizadas deverdo estar contidas no Plano de Aplicacdo aprovado pela
SETI/UGF;

e N&o serdo acatadas despesas ndo contempladas no Plano de Aplicagdo e sem autorizacao
prévia desta SETI/UGF;

¢ Os percentuais de execucado de cada item de despesa deverdo ser calculados com base no total
liberado para a atividade. E obrigatério o preenchimento do percentual de execucéo técnica, pelo
Coordenador, pois se refere a realizacdo das atividades previstas desde o inicio da execucdo do
projeto.

Paragrafo 2° Conforme estabelecido em Anexo 2 — Declaracao de Instalacdo e Funcionamento dos
Equipamentos:

e O valor total das despesas com aquisicdo de Equipamentos e Material Permanente
(Nacional/Importado) informado neste Anexo 2 devera ser igual ao valor total informado no Anexo 1
- Planilha Sintese de Despesas;

¢ Quando forem adquiridos equipamentos, material permanente e executadas obras e instalacoes,
0 bem deverd ser identificado com adesivos padronizados contendo a mencao de: "apoiado com
recursos do Fundo Parana", disponiveis no item 6. Logomarcas, na pagina da SETI/Fundo Parana.
Deverdo ainda ser anexadas as fotos, com respectivos nimeros de patriménio, no Relatorio
Técnico—Financeiro;

¢ Quando do encerramento do projeto, para os Termos de Cooperacdo — TC, a Instituicdo devera
solicitar a Transferéncia Patrimonial do(s) bem(ns) adquirido(s), mediante preenchimento da opcao
de solicitacdo no proprio Anexo 2 do Relatério Técnico-Financeiro, disponivel na pagina da
SETI/FUNDO PARANA, formularios, item 2.

¢ Quando do encerramento do projeto, para os Termos de Convénio — CV, a Instituicdo devera
solicitar a Doacéo do(s) bem(ns) adquirido(s), mediante preenchimento da op¢éo de Solicitacdo no
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proprio Anexo 2 do Relatorio Técnico-Financeiro, disponivel na pagina da SETI/FUNDO PARANA,
formulérios, item 2.

Paragrafo 3° Conforme estabelecido em Anexo 3 — Declaracdo de Execucédo de Obras:

a) E imprescindivel o preenchimento de todos os dados do Formulario de Execucéo de Obras, cujos
campos de assinatura deverdo conter os nomes dos responsaveis e estar devidamente assinados.

b) A documentacao legal exigida na formalizacdo do Termo Juridico, Art. 3° e Art. 4° da Instrucéo
Normativa N° 61/2011 — TCE devera ser comprovada de forma prévia para afericdo da viabilidade
da construcao, reforma ou ampliacdo da obra, mediante o envio dos seguintes documentos:

1. Projeto basico e a respectiva anotacao de responsabilidade técnica (ART), instituida pela Lei
n° 6.496, de 07 de dezembro de 1977;

2. Orcamento detalhado;

Certidao atualizada do registro imobiliario, comprovando a titularidade do imével,

4. Comprovacao pelo tomador de que ele dispde de recursos proprios para complementar a
execucgdo da obra, salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a concedente.

w

¢) Quando do encerramento do projeto, tanto para os Termos de Cooperagcdo — TC quanto para 0s
Termos de Convénio — CV, a Instituicdo Proponente devera solicitar a Transferéncia
Patrimonial do(s) bem(ns) construido(s), mediante preenchimento do Item 8 no préprio Anexo 3
do Relatorio Técnico-Financeiro, disponivel na pagina da SETI/FUNDO PARANA, formuléarios,
item 2.

d) Ao final do projeto, a restituicdo do saldo existente ao Tesouro do Estado, devera ser realizada
por meio de GR-PR conforme passos a seguir:

www.fazenda.pr.gov.br
Guias
GR-PR
Emissao on line
Outras
Cdédigo 5339 — Restituicbes ao Tesouro do Estado

e Apbs a restituicdo dos valores, a copia da GR-PR autenticada pelo Banco, devera compor o
conjunto de documentos que serdo anexados ao Relatério Final do Projeto, para fins de
encerramento do Convénio junto a SETI/UGF.

e) As despesas realizadas deverdo seguir os mesmos procedimentos legais adotados pela
Instituicdo quando do uso de recursos proprios, devendo encaminhar a esta SETI/UGF as cépias
dos comprovantes de despesas (nhota fiscal, recibos e demais documentos) quando solicitadas,
devendo ainda se responsabilizar pela guarda dos referidos documentos para atender eventuais
necessidades de acesso por esta SETI/UGF e TCE pelo prazo minimo de 10 (dez) anos.
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Pardgrafo 4° Sera promovido o pagamento nos Termos de Cooperacdo — TC, através de
Movimentagcéo de Crédito Orgamentario — M.C.O, de despesas efetivadas com recursos do Fundo
Parana, mediante o seguinte procedimento:

e E obrigatdrio anexar a Requisicdo de Conformidade, as Notas Fiscais/Faturas originais e demais
documentacdes exigidas (Notas de Empenho, Certiddes Atualizadas, Orcamentos, Atas de Sesséo,
Atas de Registro de Precos, Contratos, Publica¢cBes, dentre outros) e enviar a SETI/UGF, em até 15
(quinze) dias da data da despesa;

¢ Neste caso, a Instituicdo fica desobrigada de reapresentar as cOpias das Notas Fiscais, Recibos
de Pagamentos dentre outros, relativos as despesas efetivadas junto ao Relatério Técnico-
Financeiro, uma vez que o envio ja foi feito a SETI/UGF quando da solicitacdo de pagamento.

TITULO VI
INFORMACOES ADICIONAIS

Art. 64 Apds analisado o Plano de Aplicagédo, a SETI/UGF podera vetar a incluséo de determinada
despesa que nao esteja em conformidade com a legislacéo;

Art. 65 De acordo com as especificagdes técnicas dos projetos, a SETI/UGF se reserva o direito de,
se necessario, submeter as solicitagbes de compras a apreciacdo de outros orgdos da
Administracéo Publica;

Art. 66 Nao serdo aprovadas alteracdes no Plano de Trabalho/ Plano de Aplicacdo de Convénios e
de Termos de Cooperacao que apresentem pendéncias junto a Unidade Gestora do Fundo Parana
e/ou que ndo tenham sido por ela previamente autorizadas.

Art. 67 N&o sera analisado novo projeto da Instituicdo que apresentar pendéncias junto a Unidade
Gestora do Fundo Parana — UGF decorrente de Convénios ou de Termos de Cooperagéo
anteriormente firmados.

Paragrafo 1° Considera-se pendéncia a ndo apresentacdo a SETI/UGF da prestacdo de contas
parcial, anual e ou de encerramento ao Tribunal de Contas do Estado do Parana, de recursos
recebidos nos prazos estipulados;

Paragrafo 2° Considera-se pendéncia a ndo prestagdo de contas aprovada por esta SETI/UGF e/ou
Tribunal de Contas do Estado do Parana, ou, conforme o caso, pelo Ministério Publico do Estado do
Parana.

Art. 68 O procedimento de transferéncia/doacdo patrimonial sera realizado pela Unidade Gestora do
Fundo Parana — UGF em conjunto com o Grupo Financeiro Setorial — GFS/SETI, durante ou ao final
do termo juridico, visando a destinacdo definitiva do patriménio adquirido para a execucao do objeto
proposto, podendo ser destinado a outra Instituicdo em beneficio do desenvolvimento cientifico e
tecnolégico do Estado.
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Art. 69 Nao serdo aceitos os documentos enviados as Instituicbes Executoras e as Instituicbes
Intervenientes para aposicdo de assinaturas que ndo retornarem a Unidade Gestora do Fundo
Parana — UGF, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 70 Os casos omissos neste Ato Administrativo serdo analisados pela Coordenadoria Geral da
Unidade Gestora do Fundo Parana - UGF, nos termos da legislacdo vigente, dos principios basilares
da Administracdo Publica, dos Atos Normativos emitidos pelo Estado do Parana, bem como em
conformidade com as orientagfes estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana —
TCE/PR.

Art. 71 O presente Ato Administrativo entra em vigor na data de sua assinatura, sendo que ficam
revogados os Atos Administrativos referentes aos anos de 2015, 2014, 2013, 2012, 2011, 2009,
2008 e 2007.

Curitiba, 11 de novembro de 2016.

LUIZ CEZAR KAWANO
Coordenador Geral
Unidade Gestora do Fundo Parana - UGF
Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior - SETI
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