GOV ERNO ESTADO

SECRETARIA DA CIENCIA,
TECNOLOGIA E ENSING SUPERIOR

SEGUNDA QRIENTAQAO COMPLEMENTAR
REFERENTE A CHAMADA PUBLICA SETI/FUNDO PARANA N° 01/2023/AGEUNI

Dispée sobre metodologia para o ressarcimento das Despesas Operacionais e
Administrativas — DOA incorridas pelas Fundacgdes de Apoio e correspondente prestacao de contas.

Orientagbes as Fundacbes de Apoio com projetos selecionados por intermédio da
CHAMADA PUBLICA N° 01/2023 AGEUNI, atendendo as exigéncias legais contidas no art. 205 da
Constituicdo do Estado do Parana, na Lei Estadual n® 12.020/1998, que instituiu o Fundo Parana,
alterada pela Lei Estadual n° 21.354/2023, na Lei Estadual n° 20.656/2021 (procedimentos
especiais administrativos); e em especial no Decreto Estadual AGEUNI n® 10.769/2022; na Lei
Estadual Inovacao n°® 20.541/2021; no Decreto Estadual inovagao n° 1.350/2023; na Lei Estadual
das Fundacdes de Apoio n® 20.537/2021; no Decreto Estadual das Fundagbes de Apoio n°
8.796/2021, e demais normas afetas ao tema.

Considerando,

a) O previsto no Edital de Chamada Publica Seti/Fundo Parana N° 01/2023, de 19 de
maio de 2023, bem como seus anexos, retificages e orientagbes complementares;

b) O Edital N° 08/2023 — Seti/CCT;

c) O inteiro teor das “Orientagbes Complementares para a Chamada Publica N°
01/2023/AGEUNI", de 14 de agosto de 2023;

d) O previsto no item 9.4 do capitulo 9 “Caracteristicas do Termo de Convénio” do Edital
de Chamada Publica Seti/Fundo Parana N° 01/2023, de 19 de maio de 2023, que dispbe: “A
remuneracio cabivel as Fundacgdes de Apoio sera de até 10% do valor global conforme previsto no
artigo 18 da Lei Estadual n® 20.537, de 20 de abril de 2021 e Decreto Estadual n°® 8.796, de 23 de
setembro de 20217,

e) A anadlise, adequacéo e vahdagao da metodologia para prestacdo de contas das
despesas operacionais e administrativas pelas equipes técnicas da Seti, Unidade Executiva do
Fundo Parana (UEF), Fundagao Araucaria (FA) e as Fundacdes de Apoio.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer a metodologia para o ressarcimento das Despesas Operacionais
Administrativas — DOA, respeitado o definido pela Chamada Publica N° 01/2023/AGEUNI e as
sugestdes/observagbes apresentadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE).

| - Do Valor do Ressarcimento das Despesas Operacionais Administrativas
(DOA) ‘

Art. 2° O valor do ressarcimento das Despesas Operacionais Administrativas (DOA) é
formado por:

| - Custo com Mao de Obra (HH - Hora Homem) e respectivos custos com encargos e
beneficios utilizados diretamente na execugéo do projeto;

Il - Despesas Operacionais ¢ Administrativas Diretas atribuidas diretamente ao projeto;

e

lIl - Despesas Operacionais € Administrativas Indiretas - despesas administrativas

indivisiveis dimensionadas na proporgao da quantidade de HH do projeto.

§ 1° Os custos com Mao de Obra serdo compostos pelo custo total relacionado a méao
de obra, denominado como Hora Homem (Custo HH), englobara as despesas oriundas da
contratacdo de pessoal, seja este contratado sob o regime da Consolidagdo das Leis do Trabalho

(CLT), seja mediante contratacdo terceirizada.
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§ 2° A estimativa de Horas Homem por atividade observara os seguintes principios:

| - A determinacdo quantitativa das Horas Homem atribuidas a cada atividade, a
despeito de sua subjetividade, devera observar o principio da razoabilidade, assegurando uma
proporcionalidade equitativa em relagdo ao tempo efetivamente necessario para a consecugéao de
cada atividade na execucao dos projetos;

Il - A estimativa de Horas Homem sera realizada com base na acumulagdo de
experiéncia da equipe em gestdo de projetos e conforme os procedimentos estabelecidos pela
Fundacéo de Apoio para a execucgédo de cada atividade, garantindo, assim, a aderéncia aos padrdes
de eficiéncia e eficacia preconizados pela boa administracio de recursos publicos.

Il - Da Metodologia para Formag¢ao da DOA

Art. 3° Os aspectos metodolégicos para formacao da DOA estéo dispostos nos Anexos
desta segunda orientagao complementar.

Paragrafo unico. A DOA observara minimamamente as seguintes diretrizes:

a) A imputacéo das despesas dos projetos sera de acordo com o periodo da sua efetiva
execucao. :
b) O percentual maximo permitido para DOA é o previsto no edital 01/2023/AGEUNI.
c) A descricio das despesas sera elaborada de acordo com cada elemento de despesa
no plano de aplicacdo dos projetos.

d) Os itens que poderéo ser langados como “Dispéndios Hora x Homem (HH) com as
atividades administrativas do projeto” - ANEXO Il e “Despesas Operacionais e Administrativas
Diretas e Indiretas” - ANEXO Ill., -~ .

e) Os itens de rateio e ressarcimento da Fundacéo de Apoio serdo aqueles usuais e
necessarios as atividades ou processos para execugao dos projetos.

f) Para as atividades relacionadas no ANEXO Il podera haver incluséo ou excluséo de
rotinas, de acordo com as especifidades dos processos internos de cada Fundagéo e Apoio.

Il - Da Prestagao de Contas da DOA

Art. 4° O formato de prestacdo de contas para os projetos, seguira o previsto na
Chamada Publica N° 01/2023/AGEUNI.

§ 1° A comprovacgao da despesa sera langada no Sistema Integrado de Transferéncias
do Tribunal de Contas do Estado do Parana (SIT) e informada no relatério técnico-financeiro
encaminhado para a SETI.

§ 2° O comprovante da despesa podera ser registrado com o valor integral, mesmo que
a despesa tenha sido paga na propor¢éo do rateio do projeto.

IV - Dos Elementos de Despesas para Ressarcimento das Despesas Operacionais
Administrativas

Art. 5° Serdo permitidos os elementos despesas que constam no ANEXO |, estes
delimitam as possibilidades de dispéndios relacionados ao ressarcimento das despesas
operacionais e administrativas, diretas e indiretas, incorridas durante o suporte adminstrativo e
financeiro prestado aos projetos pelas Fundagées de Apoio, até o limite de 10% do valor global de
cada projeto.
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V - Das Disposi¢oes Finais

Art. 6° Permanecem em vigor, integros e inalterados, todos os demais dispositivos da
Chamada Publica N° 01/2023/AGEUNI.

Art. 7° Estas orientacdes para Prestacdo de Contas das Despesas Operacionais e
Administrativas incorridas pelas Fundagdes de Apoio possui validade exclusiva para execugédo dos
projetos contemplados pela Chamada Publica N° 01/2023/AGEUNI.

Art. 8° O presente documento entra em vigor na data de publicacdo em Diario Oficial do
Estado do Parana.

Curitiba, 12 de abril de 2024.

Em exercicio



ANEXO |

Elementos de despesas abrangidos pelo percentual de remuneragio (DOA) cabivel as fundagdes de apoio, nos termos da Chamada Publica

N° 01/2023/AGEUNI

- L .~ ESPECIFICACAO e :
Registra o valor das despesas com os materiais utilizados diretamente para os trabalhos administrativos nos
. . escritorios publicos, tais como: agenda, alfinete de aco, almofada para carimbos, apontador de lapis, caneta, capa e
3]3190]30116100| Material de Expediente processo, clipe, cola, envelope, extrator de grampos, fita adesiva, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo,
lapis, lapiseira, papéis, pastas em geral, perfurador, plasticos, porta-lapis, régua, tesoura e afins.
Despesas com materiais destinados & higienizagdo pessoal, de ambientes de trabalho, de hospitais, tais como: alcool
etilico, anticorrosivo, aparelho de barbear descartavel, balde plastico, bomba para inseticida, capacho, cera, cesto
Material de Limpeza e para lixo, creme dental, adesinfetante, desodorizante, detergente, escova de dente, escova para roupas e sapatos,
3{3|90}30(22|00 SV A > e . ) . .

Produtos de Higienizagdo | espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-moveis, mangueira, naftalina, pa para lixo, patha de ago, panos
para limpeza, papel higiénico, pasta, para limpeza de utensilios, porta-sabao, removedor, rodo, sab&o, sabonete, saco
para lixo, saponaceo, soda caustica, toalha de papel, vassoura e afins.

. Registra o valor das despesas com materiais utilizados no funcionamento e manutencio de sistemas de
313]90{30|17|00 Material %Z I;g:gs:samento processamento de dados, tais como: cartuchos de tinta, mouse PAD, pecas e acessérios para computadores e
periféricos, recarga de cartuchos de tinta, toner para impressora laser, cartées magnéticos e afins.
Registra o valor das despesas com aquisigdo de softwares de base (de prateleira) que s&o aqueles incluidos na parte
Aquisicéo de Softwares de | fisica do computador (hardware) que integram o custo de aquisicdo desse no Ativo Imobilizado. Tais softwares
313{90130(47{00 . C A . X )
Base representam também aqueles adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem
as especificacbes do comprador. (Embargo declaratdrio em recurso extraordinario n® 199.464-9 STF).
3|31l90l35/02100 Auditoria Externa Eftg:s:;ar despesas decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas para prestacéo de servigos de auditoria
313190]36]07{00 Estagiarios Registra o valor das despesas com servigos prestados por estudantes na condi¢éo de estagiarios ou monitores.
Servicos Técnicos Registra o valor das despesas com servigos prestados por empresas especializadas em areas, tais como: advocacia,
313190|39]|05{00 o ; > . . C
Profissionais arquitetura, contabilidade, economia, engenharia, estatistica e outras.
3l1190l11101 100 Vencimentos e Salarios Registrar as despesas com venpimeqtos~e vantagens fixas do pessoal administrativo, inclusive do RPPS, quando o
pagamento for efetuado pelo proprio érgéo.
- - p —————— — - -
311190]11143]00 13° Salario Registrar as despesas com gratfﬁcgga}o cIe natal (13° salario) para pessoal civil, inclusive do adiantamento, quando o
pagamento for efetuado pelo proprio érgéo.
i S Registrar as despesas com a convers@o em abono pecuniario de um tergo do valor da remuneragdo devida ao
3| 1]90[11[44]00| Ferias - Abono Pecuniario empregado no periodo de férias, quando o pagamento for efetuado pelo préprio 6rgéo.
311190l13]01 |00 FGTS Registrar as degpe§a§ rgahzadas com obrigacbes relativas ao recolhimento do FGTS, quando o pagamento for
efetuado pelo préprio érgéo.
Contribuicbes Registrar as despesas realizadas com contribuicbes previdenciarias as respectivas entidades previdenciarias de que
311({90}13]02]|00 ; . .
Previdenciarias - INSS sejam filiados.
Contribuicdo para o
311190}13[18|00| PIS/PASEP S/aFclhade |Despesas a titulo de contribuicio para o PIS/PASEP sobre a Folha de Pagamento.
Pagamento
311190l46|00]00 Ausxilio-Alimentacéo Despe_sas com gu;(lllo—gahmentgggo pagos diretamente aos servidores publicos civis ativos ou empregados da
: Administracac Plblica direta e indireta.
1313790394300 Servicos de Energia Elétrica | Registra o.valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizagéo dos servigos de energia elétrica.




90|39]44|00| Servicos de Agua e Esgoto | Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizag&o dos servigos de agua e esgoto.
00394700 Servicos de Comunicacdo | Registra o valor das despesas com servigos de comunicagdo, prestados por pessoa juridica, tais como: publicacéo
Oficial de editais, extratos, convocacgdes e assemelhados desde que ndo tenham carater de propaganda e afins.
Registra o valor das despesas com prémios pagos por seguros de qualquer natureza, inclusive cobertura de danos
9013916900 Seguros em Geral causados a pessoas ou bens de terceiros, prémios de seguros de bens do estado ou de terceiros, seguro obrigatorio
de veiculos.
Registra despesas com auxilio-transporte pago diretamente aos militares, servidores ou empregados da
i Administragdo Ptblica direta e indireta, destinado ao custeio parcial das despesas realizadas com transporte coletivo
904910000 Auxilio-Transporte municipal, intermunicipal ou interestadual nos deslocamentos de suas residéncias para os locais de trabalho e vice-
versa, ou trabalho-trabalho nos casos de acumulacéo licita de cargos ou empregos.
00l40l12 00 Locacgdo de Maquinas e Registra os valores das despesas com remuneracio de servicos de aluguel de maquinas e equipamentos de
Equipamentos processamento de dados e periféricos.
90l40!57 00 Servicos de Processamento | Registra o valor das despesas com servigcos de processamento de dados prestados por empresas especializadas na
de Dados area de informatica.
90{40194 |00 AqulSlgaXsl;ecaS;éftgvares de Registra o valor das despesas com aquisigéo de programas de processamento de dados.
Manutenga_o & Conservacao Registra o valor das despesas com servicos de manuteng&o e conservagédo de equipamentos de processamento de
901409500 de Equipamentos de dados — hardware
Processamento de Dados )
Registra o valor das despesas com todas ‘as maquinas, aparelhos e equipamentos utilizados em processamento de
Equibamentos de dados de qualquer natureza, exceto quando for aquisicdo de pecas destinadas a reposigdo diretamente ao
9015623500 quip equipamento ou mesmo para estoque, tais como: caneta optica, computador, controladora de linhas, data show —
Processamento de Dados . e A . A ; ) e e
fitas e discos magnéticos, impressora, kit multimidia, leitora, micro e minicomputadores, mesa digitalizadora, modem,
monitor de video, placas, processador, scanner, teclado para micro, urna eletronica e afins.
A Registra o valor das despesas com méveis destinados para ambientes, tais como: armério, arquivo de ago ou madeira,
90]52 4200 Mobiliario em Geral balcdo, cadeira, estante de madeira ou aco, mesa, suporie para tv e video, suporte para bandeira (mastro) e afins.
90l39]10100 Locacao de Iméveis Reglstrg o valo[ das, dgspesas com remuneracao de servigos de aluguel de prédios, salas e afins imoveis de interesse
da administracdo pablica.
Registra o valor das despesas com servigos de teleprocessamento, tais como: locagéo de circuito de dados locais ou
Despesas de interurbanos para atendimento de nos de comutagdo, concentragdo e nos de acesso da rede de comunicagao,
90140197100 Tele rorc):essamento servigos de rede privativa virtual, SLDD, topnet, datasatplus, datasat-bi, atmnet, internet, Ipdireto, STM400, fastnet,
ep rernav e afins. (Sistema de Gestdo de Projetos; Despesas site - hospedagem e manutengéo; servicos de nuvern)
oo NESTE CASO PODE ALUGAR UM Software de Gestdo de Documentos
= ~ . | Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos, revises e adaptacdes de bens imoveis, pintura,
901391600 Manutengdo e Co’nsgrvagao reparos e reformas de iméveis em geral, reparos em instalagbes elétricas e hidraulicas, reparos, recuperacbes e
de Bens Imoéveis ~ . O . - -
adaptagdes de biombos, carpetes, divisérias e lambris, manutengao de elevadores, limpeza de fossa e afins.
Servicos de Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo desses servigos, inclusive telefonia celular,
90|3958 |00 o . S
Telecomunicagdes centrex 2000 e tarifa de habilitagéo (telefone).
Servigos de Tecnologia da | Registra valor de despesas com servigos, atualizacdo e adaptacéo de softwares, suporte técnico, manutencgao,
90| 40| 0100 | Informacso e Comunicagao - | reviséo, correcdo de problemas operacionais, andlise para acrescentar novas fungdes, aumento da capacidade de

‘Pessoa Juridica

processamento, novas funcdes, manutencao de software e conteudo Web.




ANEXO Il
Custos Homem x Hora e encargos e beneficios

T ESTIMATIVADAS DESPESAS OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVAS PARA RESSARGIMENTO DA FUNDACAODEAPOIO

Projeto: (nome do projeto)

Custos Homens x Hora (HH) com as atividades administrativas do pre jeto - 24

Elaboragéo de orgamento 999 R$ R$
Analise de documentacéo ‘ 999 R$ R$
Abertura de conta . 999 R$ R$
Cadastro do projeto no Sistema de Gestéo de Projeto ‘ 999 R$ R$
Cadastro de bolsistas ‘ 999 R$ R$
Analise por Assessoria Juridica do Contrato/Convénio 999 R$ R$
Outros procedimentos para finalizagdo do convénio, 099 R$ R$

contrato ou termo de cooperagao

%0 [R$ |Rs

Acompanhar e lancar o recebimento de receita

Aprovar pedidos de pagamentos 999 R$ R$
Aprovar e acompanhar processos de compra 999 R$ R$
Gestao da equipe 999 R$ R$
Gestao de bolsistas 999 R$ R$
Atendimentos ao coordenador 999 R$ R$
Controle e monitoramento de metas e indicadores 999 R$ R$
Prestacéo.de contas parcial e final 999 R$ R$

Assinaturas de contratos, termos, prestacéo de contas 999 R$ R$

Compras de materiais de consumo e equipamentos 999 RS R$

nacionais

Compras de materiais de consumo e equipamentos 999 RS RS
importados e controlado (processo inicial)

Processo de importacéo . 999 R$

Parecer Juridico dos Processos de Compras (quando for

o o50) - 999 R$ R$




Contratacdo de Servicos de Terceiros (PF, PJ e de

Tecnologia da informagéo) 999 R$ R$
Analise juridica dos contratos de Servigos de Terceiro 999 R$ R$
Contratacdo de Obras 999 R$ R$
Analise Juridica dos contratos de Obras 999 R$ R$
Validagao, registro e acompanhamento dos contratos 999 R$ R$

Recebimento e entrega dos itens adquiridos

999

R$

R$

Conferéncia de Documentos e liberagdo de pagamentos 999 R$ R$
Langamentos de pagamentos e baixas (sistema) 999 R$ R$
Efetivacio de pagamentos (banco) 999 R$ R$
Conciliacbes de caixa 999 R$ R$
Fechamento de caixa (mensal) 999 R$ R$
Arquivamento dos documentos e comprovantes de 099 RS R$

pagamento

Bolsistas (admissao - editais e selecéo)

999

RS

| Gerenciamento de contas e aplicagdes do projeto | 99 R& ___|R§ |

R$

Gestéo de pessoal e administrativa 999 R$ R$
Entrega de documentos 999 R$ R$
Arquivo de documentos 999 R$ R$
Atividades administrativas de secretaria 999 R$ R$

Vale transporte

representacao

% Célculo
INSS representacao 999 00,00 RS
% Calculo 00,00
FGTS representacéo 999 R$
% Calculo ) 999 00,00 R$
PIS representacéo
_ % Calculo i 099 00,00 R$
Seguro de vida representacio
_ . % Calculo ) 999 00,00 R$
Alimentacéo representacao
% Calculo 999 00,00 R$




13° t?;p?sls(zﬁ?agéo 999 00,00 R$
INSS 13° :/;pCr;LZLrI:?agéo 999 00,00 gg
FGTS 13° ‘;/;p(ﬁ;'silﬁ?agéo 599 00,00 g
Férias (adicional) (r)/(:p?:scelﬂ?agéo 999 00,00 RS
INSS férias (adicional) :/;;)Cr:;(;ﬂ?agéo 999 00,00 pg
FGTS férias (adicional) | :{;p?:g:?aggo 999 00,00 | s

% Célculo ) 999 00,00 R$

1 - Quantidades de horas atribuidas para execugéo do projeto.

2 - Alterar a formula da célula conforme CARGO na planilha "HH e despesas MENSAL".

3 - Total da quantidade de horas atribuidas ao projeto multiplicado pelo custo da HH.

4 - Soma total da custo de HH. )

5 - Soma dos encargos e beneficios (calculados na propor¢éo do calculo de representacéo).
6 - Soma do total de custo de HH mais os encargos e beneficios.




ANEXO 1l
Despesas Operacionais e Administrativas Diretas e Indiretas

SERVICOS DE

* Demonstrativo do Calculo Percentual de Representac&o para Calculo do Custo Projeto

SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS (ex. Assessoria Contabil) R$ R$
AUDITORIA EXTERNA (ex. Auditoria Externa) R$ R$
SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS (ex. Assessoria Juridica) R$ R$
SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS (ex. Assessoria Administrativa) R$ R$
DESPESAS DE TELEPROCESSAMENTO (ex. Sistema de Gestéo de Projetos) R$ R$
DESPESAS DE TELEPROCESSAMENTO (ex. Sistema RH) R$ R$
SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGCAO — PESSOA JURIDICA (ex. site, manutencéo e R$ R$
ferramentas de gestdo)

SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO — PESSOA JURIDICA (ex. Servicos de Nuvem) R$ R$
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS, PESSOA JURIDICA (ex. Digitalizagéo e guarda de documentos em nuvem ou R$ R$
empresa especializada) )

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS (ex. Manutencao de equipamentos) R$ RS
MANUTENCAO E CONSERVACAQ DE BENS IMOVEIS (ex. Manutencéo de imoveis) R$ R$
MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAQ (ex. Material de limpeza e afins) R$ R$
MATERIAL DE EXPEDIENTE (ex. Material de expediente) RS R$
MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS R$ R$
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA (ex. servicos diversos) R$ R$
SERVICOS DE TELECOMUNICACOES (ex. Telefone) R$ R$
SERVICOS DE AGUA E ESGOTO (ex. Agua/esgoto) R$ R$
SERVICOS DE ENERGIA ELETRICA (ex. Energia elétrica) R$ R$
LOCACAO DE IMOVEIS (ex. Aluguel deiiméveis) R$ R$
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS R$ R$
MOBILIARIO EM GERAL R$ R$
AQUISICAO DE SOFTWARES DE BASE

Quantidade HH para 24 meses* Percentual de representacéo do projeto no HH da Fundacéo
000.00 0.00%
Quantidade HH Projeto para 24 meses '




