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APRESENTACAO

O Fundo Parana € uma fonte de recursos criada para apoiar financeiramente o
desenvolvimento cientifico e tecnologico do Estado do Parana. Essa forma de
financiamento segue o que consta no art. 205 da Constituicdo Estadual, que
estabelece a destinacdo dos recursos para o fomento da pesquisa cientifica e

tecnoldgica:

‘[...] o Estado destinara, anualmente, uma parcela de sua receita
tributaria, ndo inferior a dois por cento, para o fomento da pesquisa
cientifica e tecnolégica, que sera destinada em duodécimos,
mensalmente e sera gerida por 6rgdo especifico com representagéao
paritaria do Poder Executivo e das comunidades cientifica, tecnoldgica,
empresarial e trabalhadora, a ser definida em lei. [...]”

Por meio da Lei 12.020, de 09 de janeiro de 1998, o Estado do Parana
regulamentou o art. 205 da Constituicdo Estadual, criando o Fundo Parana. No ano
de 2023, foi publicada a Lei Estadual n® 21.354, de 1° de janeiro de 2023, que revogou
a Lei Estadual 12.020, de 1998 e promoveu a reestruturagdo do Fundo Parana,
atribuindo sua operacionalizagdo a Unidade Executiva do Fundo Parana (UEF),
vinculada ao Gabinete do Secretario de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Ensino

Superior.

Para desenvolver projetos voltados as areas de ciéncia, tecnologia e inovagéo,
a Unidade Executiva do Fundo Parana distribui os valores do Fundo Parana conforme
a previsao legal, gerencia os projetos contratados pela Seti, bem como operacionaliza
0s recursos mediante a celebracdo de convénios e termos de execucgao

descentralizada e efetua a partilha legal do recurso do Fundo Parana.

A gestado e a distribuicdo desses recursos visam concretizar o Plano para o
Desenvolvimento de Ciéncia, Tecnologia e Inovagcdo no estado. Esse plano, que
busca criar uma politica estadual em didlogo com a sociedade, focada em estratégias

que gerem inovagao de qualidade. O objetivo principal € implantar ambientes que
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facilitem a comunicacao entre instituicdes de pesquisa e a sociedade paranaense para
identificar problemas reais e desenvolver solugdes cientificas e tecnoldégicas. Além
disso, busca-se promover a formacado de nucleos cientificos de exceléncia para
desenvolver ciéncia e tecnologia na fronteira do conhecimento, transformando

solugdes de problemas regionais em inovagdes de alto impacto cientifico, com

significativos beneficios sociais, econdmicos e culturais.

A estratégia inclui também a promocgédo de pesquisa, desenvolvimento e
inovacao em tecnologias digitais, componentes e dispositivos eletrénicos, e a
construcao de politicas colaborativas para a inclusdo social. Ha um foco em estimular
o desenvolvimento tecnologico e a inovagdo em empresas e cadeias produtivas.
Finalmente, o plano prevé a promogédo de programas de PDI, a disseminagao de
dados em areas estratégicas, a disponibilizacdo de pesquisas e servicos para a
sociedade por meio das Instituicbes Estaduais de Ensino Superior (IEES) e a criagéao

de um Comité Gestor para apoiar os Nucleos de Inovagéo Tecnolégicos (NITs).

Todos os entes mencionados no art. 5° da Lei 21.354 — Seti, Seia, IDR, Ipardes,
Fundacdo Araucaria e Tecpar — estdo submetidos ao principio da legalidade e,
portanto, tém o poder-dever de aplicar os recursos recebidos estritamente nas
finalidades previstas pela referida lei, ndo sendo possivel utiliza-los de forma

discricionaria ou mesmo deixar de aplica-los.

Em sintonia com o principio da legalidade e visando garantir a conformidade e
a exceléncia na gestdo dos projetos, a Unidade Executiva do Fundo Parana
disponibiliza este documento como guia, que ndo apenas ensina a usar o sistema,
mas também capacita cada usuario a extrair o maximo de seu potencial, garantindo

agilidade, conformidade e exceléncia na gestdo de projetos.
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INTRODUGAO

O Sistema SIGEP (Sistema Integrado de Gestao de Projetos) ndo € apenas
uma ferramenta de registro, mas sim o eixo central e mandatorio para a administragao
completa dos projetos financiados pelo Fundo Parana. Ele estrutura todo o ciclo de
vida do projeto, desde o planejamento detalhado até o encerramento da prestagao de
contas.

Na fase de planejamento e execugdo, o SIGEP fornece uma completa
metodologia de Plano de Trabalho. As instituicdes executoras sdo obrigadas a ir além
da simples previsdo orcamentaria, devendo vincular cada item de despesa a uma
etapa especifica do projeto e detalhar sua distribuicdo mensal. Essa exigéncia
assegura um cronograma de desembolso mais preciso, gerado automaticamente pelo
sistema, facilitando o acompanhamento da execucgéao fisica e financeira.

A plataforma se configura como o unico canal aceito para a submisséo de
Relatérios Anuais e de Encerramento. A responsabilidade pelo preenchimento cabe a
instituicdo proponente, que deve garantir que o preenchimento seja completo, preciso
e fiel aos documentos comprobatérios. Inconsisténcias ou pendéncias financeiras
registradas no SIGEP, como a falta de registro correto de empenhos, despesas e
devolucdes, tém um impacto direto e imediato: elas bloqueiam a solicitacdo de novos
repasses e impedem o registro de novas despesas.

Além da gestdo orgcamentaria, o sistema gerencia aspectos cruciais da
governanga. Ele hospeda o processo de remanejamento or¢amentario, exige o
cadastro obrigatério do Fiscal Responsavel pelo Projeto e centraliza o cadastro de
bolsistas, assegurando que os dados pessoais, académicos e bancarios, bem como
as declaragdes de guarda e ndo acumulo, estejam em conformidade com o Plano de
Trabalho aprovado.

A relacdo entre o SIGEP e o SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execugdo
Orcamentaria, Administragdo Financeira e Controle) transcende a simples
transferéncia de dados; ela constitui uma integragdo estratégica para garantir a
transparéncia e a auditoria das movimentagdes financeiras.

A partir de agosto de 2025, o SIGEP foi integrado ao SIAFIC, transformando a

maneira como o controle financeiro €& exercido. A consequéncia direta dessa



integracédo é a conferéncia automatica de todas as movimentagdes financeiras. Isso
significa que a execugao orgamentaria registrada no sistema contabil oficial do estado
(SIAFIC) é espelhada e verificada em tempo real com os dados inseridos no sistema
integrado de gestao de projetos (SIGEP).

Portanto, o SIGEP atua como a interface de gestdo de projetos e prestagéo de
contas, enquanto o SIAFIC, através de sua integracdo, serve como o validador

financeiro oficial.




DEFINICOES

Termos
CCT
CNPJ
CPF
CT&l
DOA
DOE
EG
IEES
NDC
NE

NL

OB
oDs
ONU
PDF
PECTI-PR
PGE
SETI

SIAFC

SIGEP
TED
UEF

Descrigcao

Conselho de Ciéncia e Tecnologia

Cadastro Nacional Pessoa Juridica

Cadastro Pessoa Fisica

Ciéncia Tecnologia e Inovagao

Despesa Operacional e Administrativa

Diario Oficial do Estado do Parana

Encomenda Governamental

Instituicdes Estaduais de Ensino Superior

Nota de Descentralizacao de Crédito

Nota de Empenho

Nota de Liquidacéo

Ordem Bancaria

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel

Organizagao das Nagdes Unidas

Portable Document Format (Formato de Documento Portatil)
Politica Estadual de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo do Parana
Procuradoria Geral do Estado

Unidade Executiva do Fundo Parana

PARANA
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Sistema Integrado de Execugado Orgamentaria, Administragcao Financeira,

Contabilidade e Controle

Sistema Integrado de Gestao de Projetos
Termo de Execucao Descentralizada

Unidade Executiva do Fundo Parana
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. ACESSO AO SISTEMA

A partir de agora vamos te direcionar na utilizagao do sistema. O primeiro passo
€ acessar o SIGEP. Na tela de acesso, entre com seus dados (usuario e senha) de

cadastro.

FUNDO
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Sistema Integrado de Gestdo de
Projetos

Acessar o Sistema

E-mail:

Senha:

Esqueceu sua senha? Cadastrar novo usuario

Versdo 2.0 | Suporte | Documentacéo

Figura 1. Tela de acesso do SIGEP

Toda a sua atuagao dentro do sistema ocorrera de acordo com o seu perfil de
usuario. Os tipos de usuarios estdo normatizados na Nota Técnica 10/2025, sendo

esses perfis e suas respectivas atribuicoes:

a) Gestor Administrativo:

e Cadastrar os usuarios no sistema;

e Escolher o perfil adequado para cada pessoa, de acordo com sua fungdo no
projeto;

e Manter as informagdes e acessos sempre atualizados.

b) Gestor de Projetos:
e Pode visualizar, editar, criar e excluir informagdes nos submédulos do projeto
(analise, dados, enquadramento e plano de trabalho);

¢ Visualiza o plano de trabalho e os relatérios financeiros;

.
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Visualiza despesas e edital.

Gestor Financeiro:

Visualiza todos os submoddulos da area financeira (conformidade, cronograma,
relatérios, repasses, entre outros);

Visualiza despesas e dados do projeto.

Coordenador:
Visualiza todos os dados do projeto;
Pode editar informacgdes e o plano de trabalho;

Visualiza despesas, edital e plano de trabalho no médulo financeiro.

Usuario de Consulta:

Acesso apenas para leitura;

Pode consultar todas as informagdes do projeto, incluindo dados gerais, plano
de trabalho, relatorios, despesas, cronogramas e documentos;

N&o possui permissao para editar, incluir ou excluir informagdes no sistema

IMPORTANTE

A

responsabilidade pela escolha e atribuicdo dos perfis de usuarios é

exclusivamente da universidade, por meio do ponto focal, que deve atuar com

perfil de Gestor Administrativo no sistema.

Esse perfil possui permissdes amplas no sistema, incluindo a possibilidade

de visualizar, editar, criar e excluir registros em todas as areas do modulo de

Projetos, acesso completo as areas administrativas — como bolsas,

despesas, instituicdes, permissdes e usuarios — e também visualizacido das

informagdes financeiras, como despesas, edital e demais componentes

relacionados a execucao orgcamentaria.




. PROCEDIMENTO PARA ATRIBUIR PERFIS

A definicao dos perfis de acesso deve ser feita pelo Gestor Administrativo da

universidade, diretamente no SIGEP, conforme os passos abaixo:
Para usuarios ja cadastrados:

a) Acesse 0 menu Administragao > Dados Gerais no SIGEP;

b) No campo de pesquisa, digite 0 nome do usuario que deseja atualizar;
c) Ao localizar o usuario, clique em na linha de acdes;

d) No campo Nivel, selecione o perfil mais adequado;

e) Salve o cadastro para concluir a inclusdo.
Para novos usuarios:

a) Acesse 0 menu Administragao > Dados Gerais no SIGEP;

b) Clique em ;

c) Preencha todos os campos obrigatérios, utilizando obrigatoriamente o e-mail
institucional do usuario;

d) No campo Nivel, selecione o perfil adequado de acordo com as fungbes do
usuario no projeto;

e) Salve o cadastro para concluir a inclusao.
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lll. CADASTRO DE NOVOS PROJETOS

E a partir daqui que tudo comeca. A primeira etapa para solicitar recursos do
Fundo Parana passa pela submissdo da proposta através do SIGEP. Dividido em
etapas, o proprio sistema vai te conduzindo por elas como uma espécie de passo a

passo do que precisa ser preenchido.

Moédulo “+ Cadastro”

Ao acessar o sistema — com seu usuario e senha — vocé tem duas

possibilidades de realizar o cadastro de um novo projeto para submisséo:

a) Na tela inicial: através do botdo [\[\ERHI L% que fica no campo de
Acoes Rapidas;
b) No menu lateral: acessando o menu e clicando em [T L Ige.

Item “1. Apresentacao”

1. Termo de Apresentagcdo de Proposta

Vocé deve, nesta tela, escrever o Titulo do Projeto no campo “Vimos pelo
presente apresentar a Proposta do Projeto”. Insira o nome completo e oficial do
projeto. Ex: "Apoio ao Desenvolvimento de Projetos com Sistemas Integrados de

Producgéo”.




AGRICULTURA BIOTECNOLOGIA ENERGIAS CIDADES SOCIEDADE,
& ¥ & o SUSTENTAVEIS/ g NTELGENTES g EDUCACAO E
AGRONEGOCIOS SAUDE RENOVAVEIS® ECONOMIA

Figura 2. Transformagdo Digital e Desenvolvimento Sustentdvel sdo dreas transversais

E, posteriormente, selecionar na lista suspensa qual Area Prioritaria da PECTI
o projeto esta enquadrado. S&o elas: Agricultura e Agronegdcios, Biotecnologia e
Saude, Energias Sustentaveis/Renovaveis, Cidades Inteligentes e Sociedade,

Educacao e Economia.

Por fim, clicar no botao L\YEI[*£]; para salvar o projeto e ir para a proxima
etapa.

Item “2. Dados Basicos”

2.1. Dados Gerais do Projeto

No campo Edital selecione a qual chamada publica o projeto esta vinculado.

FIQUE ATENTO

Para projetos que ndo estejam relacionados com uma Encomenda
Governamental - EG, o cadastro s deve ser realizado apoés o envio do pedido

através do E-protocolo.

T,
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Para Instrumento de Formalizacao, vocé deve selecionar entre TED (Termo

de Execugéo Descentralizada) e Convénio, de acordo com o tipo de Termo Juridico

a ser contratado.
No campo Situacao, mostra-se em que fase esta o projeto, sendo:

e Em Carteira — projeto se encontra que estdo em processo de inscricao pela
instituicdo ou que foram devolvidos pela UEF para correcbes apds o
enquadramento realizado.

e Em Analise — o projeto que esta aguardando analise da UEF.

e Em Enquadramento — a equipe da Coordenagao de Projetos esta realizando
a analise e acompanhado se a instituicao realizou as correg¢des solicitadas.

e Submetido — enquadramento finalizado e a instituicao fez o envio da proposta
pelo E-protocolo e as equipes da Seti e UEF estdo fazendo a avaliagao da
proposta.

¢ Vigente — o projeto foi aprovado e teve a sua publicagdo no DOE.

e Finalizado — chegou ao fim o ciclo de vida do projeto, apds seu prazo de
vigéncia.

e Rescindido — projeto que teve o seu cancelamento durante o seu prazo de
vigéncia.

e Arquivado — ndo prosseguiu para analise por diversos motivos, entre eles:
desisténcia da proponente ou substituicdo por nova submissdao do mesmo

projeto.

A Area Prioritaria, que diz respeito aquelas definidas na PECTI-PR, deve ser

selecionada a mesma que foi informada na Etapa 1 do menu Apresentacgao.

Quanto ao Tipo de Recurso, selecione a LEIl que esta relacionada com o
projeto ao a instituicdo que esta solicitando o recurso. Como regra, os projetos das

Instituicbes Estaduais de Ensino Superior — IEES utilizam recursos da LEI — UEF.

Adotamos como areas Transversais duas possibilidades: Transformagao
Digital e Desenvolvimento Sustentavel. Selecione aquela que esta de acordo com

0 objeto do projeto.

AN



No item Eixos Estratégicos, ha a possibilidade de selecionar todos aqueles

que sao aplicados ao projeto de acordo com os 12 eixos definidos na PECTI, sendo

eles:

N o ok~ wDdhd =

8.
9.

Pesquisa Cientifica e Tecnoldgica;

Expansao e Consolidacédo do Sistema Paranaense de CT&l;

Formacéao do Capital Humano;

Infraestrutura e Cooperacéo;

Fomento a Difuséo de CT&l;

Internacionalizacao da CT&l;

Integracdo entre o setor produtivo académico e o setor produtivo
empresarial;

Inovacao e Empreendedorismo;

Apoio a inovacido nas empresas;

10.Modernizagao e Transformagéao Digital do Estado;

11.Nacionalizagao e Internacionalizagdo dos negocios; e

12.Fomento a Cultura da Inovacio no Estado.

Para Desafios, que de acordo com a PECTI-PR sao os problemas que o

Estado do Parana deve buscar solugédo, vocé deve informar qual deles o projeto

pretende resolver ou minimizar.

Em ODS - Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel, que sao os objetivos

definidos pela Organizacado das Nag¢des Unidas, vocé também pode selecionar todos

0s que sejam aplicaveis. Sdo 17 objetivos:

©® N o g bk~ w b=

Erradicacao da Pobreza;

Fome Zero e Agricultura Sustentavel;
Saude e Bem-estar;

Educacao de Qualidade;

Igualdade de Género;

Agua Potavel e Saneamento;
Energia Limpa e Acessivel;

Trabalho Decente e Crescimento Econdmico;

I
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9. Industria, Inovacao e Infraestrutura;
10.Reducéo das Desigualdades;
11.Cidades e Comunidades Sustentaveis;
12.Consumo e Producdo Responsaveis;
13.Acao Contra a Mudanca Global do Clima;
14.Vida na Agua;
15.Vida Terrestre;
16.Paz, Justica e Instituigdes Eficazes; e

17.Parcerias e Meios de Implementacéo.

O Titulo do Projeto ndo precisa ser preenchido. Esse campo sera auto

preenchido com o titulo digitado no menu Apresentacao.

Em Protocolo (E-protocolo), deve ser informado o “protocolo cabega” que foi
aberto no sistema E-protocolo. Para os projetos que sdo frutos de Encomenda
Governamental, esse item sé precisar ser preenchido apods o final do enquadramento,
quando autorizado a enviar o PDF pelo E-protocolo.

No item Prazo de Execucao (meses), informar em quantos meses sera a
execugao total do projeto. Dentro das opg¢des disponiveis selecione a que melhor
atender ao objeto e aos objetivos do projeto.

Forma de Desembolso: neste item € necessario informar qual sera a
periodicidade de recebimento dos valores. Busque sempre que possivel colocar
periodicidade maiores (semestral), evitando desembolsos bimestrais, pois um
desembolso s6 sera realizado mediante a prestacdo de contas (relatério) do

desembolso anterior recebido.

2.2. Dados dos Participes

Neste campo, a maior parte das informagbes ja serdo preenchidas
automaticamente, de acordo com os dados da instituicdo constantes no nosso banco

de dados.

- AN
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Os dados que séo bloqueados para preenchimento sao da Instituicdo, do

Representante Legal, do Coordenador do Projeto, do Controle Interno (da

instituicao) e do Responsavel Financeiro.

Para o Coordenador do Projeto ele deve ser preenchido na Etapa 3 — Equipe,

os dados serao importados.

E obrigatério a informagdo de quem sera o(a) Fiscal do Projeto. Importante
destacar que nao pode ser nenhuma das pessoas que estao ja estao identificadas em

outras fungdes desse campo.

Quanto ao Engenheiro Responsavel s6 é necessario preencher se no projeto
houver indicagao de obras (reformas e construgdes). Deve informar o numero do

registro profissional que precisa estar ativo.

2.3. Instituicdo Parceira

Sobre a Instituigdo Parceira, cabe informar que sé podera ser cadastrada
para Convénios. No caso de TED nao pode haver cadastro de instituicdo parceira, a
menos que seja analisado o caso em concreto e seja autorizado previamente pela

Coordenadoria de Projetos da UEF.

Para o cadastro da instituicdo parceira, selecione aquela presente na lista
suspensa e depois cligue em [LClHl]iEl. Para remover € 0 processo inverso: €

necessario selecionar a instituicao na lista suspensa e clicar em [fEIA%:]].

Selecione a Institui¢do Parceira: (3

UEPG

Figura 3. Campo de seleg¢do da Instituigdo Parceira

Devera ser inserido o Termo de Anuéncia da Instituicao Parceira, quando

houver.
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Item “3. Equipe”

3. Equipe do Projeto

Vocé precisa inserir, neste campo, todas as pessoas que estardo participando

da elaboracéo e execugao do projeto.

Primeiramente, é obrigatdrio a inclusao do Coordenador do Projeto. Clique no

botdo GGl EIMeTeI{[T3ET o). Caso a pessoa que vocé deseja incluir ja possua
cadastro no sistema, ela aparecera abaixo conforme vocé vai digitando o nome dela.

Se for uma das pessoas abaixo, basta selecionar.

Se a pessoa nao estiver listada, vocé deve realizar o cadastro dela clicando em

, em seguida, preencher com todos os dados dela (CPF,
Formagao, Endereco, E-mail etc.) e, por fim, clicar no botao .

Se for necessario alterar o Coordenador durante a inscrigdo do projeto, clique

em [ZefiElgefel s [iET[] e refaca o processo.

Para os demais participantes da equipe, utilize o botao LIl ETRIIEIlIe) e
digite o nome da pessoa para localiza-la. Selecione a Formacao e a sua Funcao no

projeto. Se a pessoa néo esta cadastrada, proceda com o cadastro preenchendo

Os membros da equipe do projeto que nao recebem bolsa, os voluntarios,

todas as informacgdes solicitadas no formulario.

IMPORTANTE

também precisam ser incluidos na equipe, para fins de pagamento de

despesas de viagem, naqueles projetos que possuem previsdo de recurso

para Diarias.




FIQUE ATENTO

1. O Ato Administrativo, no momento, ndo prevé bolsa de coordenacéo,
apenas de orientagao.

2. Nao é possivel incluir orientador sem haver orientandos.

3. Atentar para as areas de formacdo dos orientadores. Os bolsistas
somente podem ser orientados por pessoas de mesma area ou area afim.

4. Caso esteja previsto o pagamento de bolsa para orientador, a equipe
devera incluir um numero de orientadores equivalente ao de bolsistas
indicado no item 'Bolsas' do Plano de Aplicagao.

5. Para aqueles orientadores que ndo serdo bolsistas, cadastrar como

“Orientador Voluntario”.

3.1. Informagdes Técnicas Obrigatorias

Este ndo € um campo de preenchimento obrigatorio. Devera ser preenchido

apenas se houver obras e reformas no projeto.

Caso seja esse 0 caso, acesse LG REI@TERLEI, preencha com o Nome
completo do Engenheiro ou Arquiteto responsavel pela obra, acompanhado do seu

respectivo CPF, e complete preenchendo as seguintes informagdes:

e CREA - numero ativo no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
e ART — Anotacao de Responsabilidade Técnica

¢ RRT — Registro de Responsabilidade Técnica

e CAU - Conselho de Arquitetura e Urbanismo

e N° Obra — numero de registro no SIAFIC (pode ser preenchido posteriormente)
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Cartério:

e Logradouro — enderego do local onde sera realizada a obra/reforma
e Matricula — numero da matricula (registro) do imével disponibilizada pelo

cartorio
Certidao:

e Data de Emisséo — data em que a certidao foi emitida

e Data de Validade — data em que a certidao perde a validade

Para finalizar, clique no botdo [elalie .

Item “4. Descricao”

4.1. Problema e Justificativa

Neste espago vocé vai abordar, de forma separada, qual o Problema a ser
resolvido pelo projeto e de que forma a proposta ira solucionar tal situagao

(Justificativa).

Para o Problema, é fundamental fazer um diagndstico preciso demonstrando
com clareza o que sera resolvido pelo projeto, pois a sua solugéo é a razao de ser do

projeto.

E crucial descrever a situacdo atual, explicitando como isso impacta na vida
das pessoas que sdo o publico alvo, quais sdo as lacunas e as dificuldades que o

projeto visa superar.

Para mensurar o impacto do problema antes da intervencgao, utilizamos
indicadores base. Esses indicadores sdo dados quantificaveis que retratam a situacao

atual e servirao como ponto de comparagao para avaliar o sucesso do projeto.

Ja na Justificativa, definimos o alvo, ou seja, a populagao, setor ou area que

sera diretamente beneficiada pela intervengdo. Contextualize e justifique a
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importédncia do projeto. Qual é o entrave técnico, cientifico ou tecnolégico a ser

e Citar os eixos especificos que o projeto aborda reforga sua pertinéncia,

solucionado.

IMPORTANTE

assim como relacionar o problema e a solugdo proposta com um ou mais

dos ODS ONU, evidenciando o impacto social, ambiental e/ou econémico

do seu projeto em uma escala global.

e Cada um dos campos esta limitado a 2.500 caracteres.

Para demonstrar a relevancia do projeto indique como ele se encaixa nos
objetivos e as diretrizes da Lei 20.541/2021 e do Decreto 1.350/2023. Também
demonstre como o projeto contribui para os eixos e areas priorizadas da PECTI-PR
2024-2030.

4.2. Objeto

O Objeto € um resumo direto do que sera desenvolvido ou entregue. Esse
campo possui o limite de 1.000 caracteres, portando, seja claro e conciso sobre o que

sera transformado.

Evite redagbes abstratas ou genéricas. Pergunte-se: Ao final, qual problema

estara resolvido ou atenuado?

Exemplo fraco: Exemplo Forte:
‘Reestruturar o laboratorio “Desenvolver uma solugéo
de quimica da universidade tecnologica para reduzir em

para aumentar a até 30% o tempo de resposta

capacidade de pesquisas a emergéncias climaticas em

desenvolvidas”. municipios de baixo IDH’.
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DICAS

O objeto ndo deve ser uma lista de tarefas ou agdes (isso esta no plano de
trabalho). Ele deve expressar o resultado transformador alcangado ao
final.

Evite jargbes ou termos vagos. Palavras como “fortalecer”, “impulsionar”,
“contribuir” devem ser usadas com moderagdo e sempre seguidas de
complementos especificos € mensuraveis.

N&o inclua objetivos especificos neste topico. Os objetivos especificos

devem estar em “Metas a serem atingidas” (item 4.3).

4.3. Metas a serem atingidas

Esse € um dos campos mais importantes do projeto. O local onde deve ser
empregado esforgos para demonstrar quais compromissos serdo assumidos. Deve
descrever, de forma clara, objetiva e mensuravel, os resultados esperados a partir da
execugao do projeto.

As Metas a serem atingidas devem estar diretamente vinculadas aos objetivos

estratégicos que fardo chegar ao resultado esperado e descrito no Objeto (item 4.2).

Clique em A CHEELETH EIE para inserir:

e Metas (Acoes) — a descrigdo objetiva do que sera entregue. Coloque cada
metas em ordem cronoldgica, de forma que as etapas de execugao do projeto
possam ser acompanhadas de modo temporal.

e Metodologia — Descrever e explicar como cada meta sera perseguida,
indicando etapas passiveis de mensuragdao. A descricdo deve ser técnica,
objetiva e incluir compromissos dos proponentes do projeto em relagao a busca

pela finalidade defendida. A estrutura metodoldgica deve especificar as etapas
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e fases intermediarias (fases técnicas, administrativas ou operacionais com os

mesmos Indicadores Fisicos previstos no Plano de Trabalho Sintético do

Projeto). Procure elencar também os instrumentos, ferramentas, métodos ou

tecnologias que serao utilizados e a forma como sera feito o acompanhamento

do progresso. Sempre que for o caso cite protocolos, metodologias de

pesquisa, bibliografias técnicas ou normas nacionais/internacionais que

embasam as acgdes. Use vocabulario técnico adequado ao campo do

conhecimento, mas sem comprometer a clareza. Explique as razdes da escolha

metodoldgica sempre que possivel.

e Tipo —tem ligacdo com a forma que a meta afeta o projeto. Sdo divididos em

dois:

a) Técnico/Resultado: estas metas devem demonstrar os impactos técnicos,
cientificos, econbmicos ou sociais do projeto. S&do a materializagdo dos
objetivos estratégicos.

Meta Indicador Unidade Cenario Cenario
Atual Esperado
Elaborag&o e submisséo de artigos cientificos Artigos submetidos N° 0 10
Realizagao de eventos de popularizagao cientifica Eventos realizados N° 0 2
Ampliagdo dos atendimentos na clinica escola de odontologia Pessoas atendidas N° 250 350
Capacitacéo de recursos humanos em tecnologia aplicada Pessoas treinadas N° 0 400
Criagdo de startups ou EBTs a partir do projeto Empresas criadas N° 0 5
Aplicagéo de instrumento juridico do marco legal de CT&l Instrumentos aplicados N° 3 6
Ampliagdo do numero de docentes com doutorado Docentes com doutorado % 22,5 35,0
Reforma e ampliagéo de laboratério de biologia Estrutura de laboratério m? 365,0 395,0
Redugéo dos custos de importagao de materiais Despesas com taxas R$ 10.000,00 8.400,00

Tabela 1. Exemplo de Metas Técnicas

b) Administrativo/Financeiro. referem-se a estruturagdo operacional e
financeira necessaria a execugao do projeto. Devem refletir os marcos de

compras, contratagdes, pagamentos e gestao de pessoal e bolsas.
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Cenario Cenario

Meta Indicador Unidade Atual Esperado
Publicagéo de edital para selegéo de bolsistas Edital publicado N° 0 3
Contratagdo de empresa para construgdo do laboratério Contrato firmado Ne 0 1
Aquisicdo de equipamentos de analise molecular Equipamentos entregues Ne 0 5
Pagamento das bolsas dos pesquisadores técnicos Bolsas pagas N° 50 60
Execucao do orgamento de custeio previsto Percentual executado % 0 90

Tabela 2. Exemplos de Metas Administrativas/Financeiras

IMPORTANTE

Nao serdo aceitas metas que apenas expressem de maneira vaga tarefas
internas (exemplo: “organizar reunides”, “elaborar relatérios”) ou agdes

administrativas genéricas sem mensuragao.

Todas as metas, inclusive técnico-administrativas, devem conter indicadores
de cumprimento, unidades de medida, quantidades e datas previstas para

inicio e finalizacao.

As metas aqui informadas serdo automaticamente incorporadas aos
sistemas de controle, especialmente o CEP e relatérios de execucgao, e

deverao ser monitoradas e reportadas no relatério de encerramento.

Para a primeira meta, utilize uma Administrativo/Financeira que nao
possua valores, ou pedidos de desembolso e que seja mais voltada
para execugao técnica (Exemplo: Selecao de Bolsistas)

¢ Indicador — é a informagao do que sera produzido (exemplo: Livro produzido,
Artigo Submetido, Treinamento, Evento, Editai, Protétipo, Aplicativo, Protocolo
etc.).

e Unidade — a mensuragéo individual do que sera contabilizado: pode selecionar

entre as opgoes disponiveis (N°, %, R$, m?).
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e Cenario Atual — descreva como esta hoje a situagéo do que vocé ira entregar
ou melhorar. Geralmente o cenario inicial vai ser 0 (zero), mas a casos que
comportam outros valores (exemplo: para a ampliagao de espaco, o inicial pode
ser o tamanho atual — 230 m?)

e Cenario Esperado — ja no esperado, vocé deve projetar o que sera entregue
ao final. Pode ser quantidade de cursos ou de pessoas treinadas, total de horas
de treinamento etc. (Para o exemplo anterior — ampliacdo de espago — o

esperado sera o tamanho final do espago — 350 m?).

Para salvar clique em m

4.4. Plano de Trabalho Sintético

O Plano Sintético é o resumo de como se dara a execugao das metas do
projeto. Sao as etapas, a duragao de cada uma ao longo dos meses, o valor destinado
a cada acao e o quanto representa em termos percentuais de execucéo técnica e

financeira. Preencha esse campo conforme as explicagdes abaixo:

e Selecionar uma meta — € necessario selecionar uma das metas cadastradas.
e Etapas de Execucao — particione em etapas o caminho que sera realizado
para atingir o objetivo da meta. Ndo coloque todas as ag¢des a realizar para a

meta com uma unica etapa de execucao.
IF Indicador Fisico

e N°—¢é aordem de organizagéo das etapas.
e Unidade — tem relagao direta com a meta, é descricao do que sera concluido
na etapa, pode ser considerado como um indicador de cumprimento.

¢ Quantidade — a definicdo numérica (quantitativa) da entrega da unidade.
IP Previsao de Execucao do Objeto (meses)

¢ Inicio — coloque nesse espaco qual més se dara o inicio da etapa. Lembre-se,

ao colocar 2 vocé esta dizendo que ela comecgara a ser realizado a partir do

I
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segundo més de execucgdo a partir da contratagao e publicagdo do Termo (2
nao se trata de Fevereiro).
e Fim — seguindo a mesma orientagao do item anterior (Inicio), preencha com o
més final de duracéo da etapa. Para uma etapa que tem previsao de durar 3
meses e comegou ho més 2, o Fim deve ser 4 (ele vai durar més 2, 3 e 4).
Mais uma vez o més 4 nao € abril e sim o quarto més de vigéncia do projeto.
e % Técnico desta Etapa — faga previsdao do percentual que essa etapa ira
consumir do tempo de execugao.
e Recurso Fundo — especificar o valor de recurso proveniente do Fundo Parana
que sera aplicado nesta Etapa.
e Recurso Contrapartida — especificar o valor de recurso proprio, quando for o
caso, que sera aplicado nesta Etapa.
e % Financeira desta Etapa — informe qual o percentual financeiro que essa

etapa ird consumir dos recursos do projeto.

O somatorio do percentual de Execugao Técnica e Financeira devem fechar em
100%, caso contrario o sistema apresentara o texto em vermelho (conforme imagem

abaixo) para evidenciar que ainda ndo completou a execugao total.

Total Fundo (etapas): R$120.000,00  Total Contrapartida (etapas): R$0,00  Porcentagem Financeira: 100%  Porcentagem Técnica: 95%

Figura 4. Tela com resumo do Plano de Trabalho

IMPORTANTE

Para cada meta, deve constar no minimo uma “Etapa de Execugéo”.
Nao cadastre todas as etapas de uma meta em uma unica Etapa, pois isso
dificultara a elaboracao dos relatérios trimestrais.

A etapa é diferente da meta, portanto, ndo utilize o mesmo texto.
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4.5. Publico Alvo

Campo destinado a qualificar e quantificar quais pessoas serédo as impactadas

e beneficiadas, direta e indiretamente, pelo projeto.

e Publico Alvo Especifico — vocé deve descrever qual € o publico principal do
projeto. Selecione o “Geral” apenas se nao houver como qualificar os
beneficiarios diretos.

e Municipio de Execucao — neste item, informe somente o municipio onde as
atividades serdao desenvolvidas (exemplo: cidade onde fica o campus de um
laboratorio que sera construido ou reformado). N&o cabe mencionar os
municipios que sejam beneficiados, para esses o local sera o campo
Municipios Abrangidos.

¢ Quantidade de Pessoas Diretamente Beneficiadas — mensurar a quantidade
diretamente atingida pelo projeto (exemplo: 500 pessoas treinadas / 30
pessoas formadas). Campo somente numeérico.

e Faixa Etaria — selecione a faixa de idade principal do projeto. Pode selecionar
mais de uma, porém evite selecionar todas as faixas disponiveis.

¢ Municipios Abrangidos — aqui vocé pode mencionar 0s municipios que serao
beneficiados pelo projeto. Também evite selecionar todos.

e Publico Alvo Geral (Beneficiarios Diretos e Indiretos) — descreva o publico
geral que sera beneficiado, diferente do “Pubico Especifico”, aqui comporta
uma amplitude maior (exemplo: Criangas em idade escolar matriculados na

rede publica de ensino municipal).

4.6. Contribuicbes do Projeto

Primeiramente vocé vai indicar no campo Contribuicao Cientifica,
Tecnologica e de Inovacao em qual(is) Formato(s) essa contribuicdo sera entregue.
Selecione todos aqueles que forem aplicaveis (caso nao esteja listado, utilize

“Outros”).

No espaco abaixo vocé deve descrever como sera a entrega das contribuigdes.
Especifigue como o conhecimento sera transferido para fora do ambiente académico.

I
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O campo Contribuicao Nao Financeira da Proponente deve explicitar quais

recursos e capacidades institucionais a instituicdo proponente disponibilizara para

garantir a execugao do projeto, sem repasse direto de recursos financeiros para o

Fundo Parana. A identificagdo dessas contribuicbes reforca o comprometimento

institucional com os resultados e a sustentabilidade da proposta.

Contribuicbes que serdo efetivamente utilizadas para a execugéo do projeto.
Estas contribuicbes devem ser claras, quantificaveis e vinculadas as metas e
atividades do projeto. A descrigao de preferéncia deve conter: o que sera ofertado;
como sera utilizado dentro do projeto; quem sera responsavel; quantificacdo da
disponibilidade - quando aplicavel, qual(is) Formato(s) essa contribuicdo sera

entregue.

Selecione todos aqueles que forem aplicaveis (caso nao esteja listado, utilize
“Outros” e explique no campo abaixo).

Exemplos:

Capacidade Técnica instalada: descrever o numero de servidores, técnicos ou
pesquisadores que atuardo no projeto sem 6nus a UEF. Informar carga horaria
dedicada, areas de formacgéo e fungées.

‘A instituicdo disponibilizara dois engenheiros ambientais e um geografo com
dedicacédo de 20h semanais cada, para coordenagao técnica e supervisdo de

campo”.

Compartilhamento de Estrutura fisica: citar laboratorios, salas técnicas, oficinas,
auditorios, redes de conectividade, veiculos e outros espacos institucionais que serdo
utilizados para o desenvolvimento do projeto. Indicar o uso de servidores, softwares,
licengas, redes seguras, equipamentos de processamento de dados ou ambientes

virtuais ja disponiveis na instituiggo.

“As atividades laboratoriais serdo realizadas no Laboratério de Solos e
Recursos Ambientais da instituicdo, com area de 120m? equipado com

espectrofotbmetro, balanga analitica e estufa de secagem. ”
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Compartilhamento dos produtos financiados neste projeto pela UEF: indicar o
reuso ou expansao de produtos anteriormente financiados pelo Fundo Parana, como

plataformas, bases de dados, protétipos, metodologias, sensores, entre outros.

‘O sistema de monitoramento climatico desenvolvido com recursos da
chamada 01/2022 da UEF sera integrado a este novo projeto para monitorar

indicadores de risco de incéndios florestais.

Apoio Institucional Logistico e Administrativo: como o setor de projetos, juridico,
financeiro e de compras da ICT apoiara a execugéo do projeto: tempo dos servidores,

expertise em prestacdo de contas, tramitacdo de processos, etc.

“O Nucleo de Apoio a Pesquisa atuara no suporte a execucgao financeira e na
interlocug¢do com a Fundagdo de Apoio, com equipe administrativa dedicada de

dois servidores.

Como dito anteriormente (2.3 Instituicao Parceira), os TED ndo devem ter
parceiros, sendo assim, deixe o campo Contribuicao da Proponente sem
preenchimento. Para os Convénios, preencha o campo seguindo as mesmas

orientagdes do item Contribuicao Nao Financeira da Proponente.

4.7. Impacto Socioeconémico do Projeto

Neste campo, a instituicao proponente deve descrever quais efeitos concretos

o projeto tera sobre a realidade econémica e social do territério ou do publico atendido.

O impacto pode envolver a geragcdao de renda, empregos, aumento de
produtividade, acesso a tecnologia, melhoria de servigos publicos, inclusdo produtiva,

reducao de desigualdades ou qualquer outra transformagao mensuravel e relevante.

Os indicadores de impacto socioeconémico informados deverao ser
obrigatoriamente monitorados pelo proponente e apresentados no relatério de
encerramento do projeto, com a indicagao de: data de referéncia inicial; valor final

obtido na conclusédo do projeto e fonte e método de verificagao.
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¢ Indicador — selecione entre os que estao disponiveis na lista.
e Unidade — a forma mensuravel do dado que sera acompanhado na execugao
do projeto: pode ser em numero, percentual etc.
¢ Indicador Inicial — descreva como esta atualmente o cenario ou situagao do
indicador que vocé ird melhorar (exemplo: para redugdo da criminalidade, o
inicial pode ser a quantidade de furtos por ano — 2.300)
¢ Indicador Final (Esperado) — aqui vocé projeta como estara o indicador ao
termino do projeto (para o exemplo anterior: o esperado é que o numero seja
inferior ao indicador inicial — 1.800).
e Tipo de Impacto — selecione na lista aquele que tenha relagéo direta com o

indicador informado.
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Indicador Unidade Inicial / Final Tipo de Impacto
Geragao de renda local R$ Direto
Empregos diretos criados N° Direto
Redugéo de custos com inovagao % Inovagao
Adesdo de empresas a tecnologia Ne Inovagao
Valor de novos negdcios induzidos R$ Inovacéo
Cidades beneficiadas com politica publica aplicada Ne Territorial
Recursos adicionais captados apés o projeto R$ Sustentabilidade
Numero de artigos cientificos produzidos N° Cientifico
Nurr_lero de eventos de popularizagao da ciéncia N Cientifico
realizados
Pessoas atendidas efetivamente pelo projeto Ne Social
Numero de pessoas treinadas ou capacitadas Ne Formagao
Numero de obras publicas entregues N° Infraestrutura
Empresas de base cientifica/tecnolégica incentivadas N° Empresarial
Projetos decorrentes com integragao ICT-empresa N° Integragao
Uso do poder de compra do Estado para CT&l R$ Governamental
Instrumentos juridicos do Marco Legal de CT&l utilizados N° Regulatério
Transferéncias de tecnologia realizadas N° Inovagao

- . o Propriedade
Depositos de patentes decorrentes do projeto N

Intelectual

Participagao em eventos internacionais N° Formagao
Tecnologia adquirida para CT&I N° Inovagao

Tabela 3. Exemplos de Indicadores, Unidades e Tipos de Impacto

4.8. Riscos e Contingenciamento

Identifique os riscos criticos do projeto, considerando entre os possiveis:
técnicos (falha de tecnologia, dificuldade de integragao, experimentos sem resultado);
administrativos (demora em processos de compra, auséncia de equipe técnica);

financeiros (flutuagdo cambial, erro de estimativa de custos); juridicos (impugnagoes,
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entraves regulatorios); institucionais (mudangca de gestdo, desmobilizacdo de

parceiros); territoriais/sociais (baixa adesdo de beneficiarios, questdes culturais

locais); ambientais/climaticos (chuvas, queimadas, acesso bloqueado); e/ou éticos

(pareceres, licengas).

Para inserir um risco, clique em V:CIHELEIMEH e preencha os campos

abaixo:

e Risco Identificado — faga uma avaliagdo abrangente de todos os riscos que

podem gerar algum impacto no seu projeto

e Meta Afetada — selecione na lista a qual das metas cadastradas (item 4.3) esse

risco ira impactar.

e Probabilidade — qual a chance desse risco acontecer durante a execugéo do

projeto? Selecione entre: Baixa, Média e Alta.

e Impacto — indique, caso o risco se concretize, qual sera a gravidade e

intensidade do impacto para o projeto. Também deve ser selecionado entre

Baixa, Média e Alta.

¢ Plano de Contingéncia — estratégia de contingéncia ou prevengao para mitigar

a forga dos impactos que poderéo causar prejuizos ao projeto.

Verifique abaixo alguns exemplos:

Meta Impacto Probabilidade Plano de Contingéncia

Atraso no processo licitatorio de equipamentos Alto Médio Inc.IU|r alternativa de aquisigao por contrato
existente da ICT ou repactuar cronograma

Baixa adesao de prefeituras parceiras Alto Baixo Garantir cartas_de~anuen0|a! assinadas
antes da submisséao do projeto

Chuvas intensas que dificultem o acesso as areas de instalagdo Médio Alto Preyerjanela operamor.la_l a~Itemat|.va en'tre.
abril e setembro e aquisi¢cao de kits mowveis
Ampliar divulgacdo do edital e prever

Dificuldade de contratagcdo de bolsistas com perfil necessario Médio Médio P . .g ¢ . P
reserva técnica de candidatos

. . - ) ) Hospedagem em nuvem redundante com
Inoperancia do sistema digital por falha de servidor Alto Baixo pecag

Tabela 4. Exemplos de Riscos a execugdo do projeto

backup semanal automatico




Ao término clique em [LCII4[13Ely para salvar.

E necessario a identificagdo de no minimo 3 (trés) riscos para o projeto.

IMPORTANTE

Uma analise mais realista pressupde a identificagédo de pelo menos 1 (um)

risco para cada meta a ser atingida (presentes no item 4.3).

4.9. Prestacéo de Contas

Campo com texto automatico, sem possibilidade de edigao, utilizado para
cumprir requisitos estabelecidos pela Procuradoria Geral do Estado — PGE.

Ao final, apds preenchimentos de todos esses campos, clique em
ao final da pagina.

Item “5. Plano de Aplicacao”

5. Plano de Aplicacado Detalhado

Aqui vocé precisa detalhar todos os recursos necessarios para a execugao do
projeto. Para verificar quais itens podem ser financiados, consulte sobre o Plano de
Aplicacédo no Ato Administrativo vigente (N° 02/2024).

Para inserir os valores e demais informacdes, selecione o Elemento de
Despesa que deseja incluir clicando sobre ele. O formulario tem uma pequena
variagdo conforme o elemento selecionado, mas no geral serdo solicitadas as

informacdes abaixo:
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Itens passiveis de apoio * Desc. Material

Selecione

Descrigdo *

Forma de Execugdao * Valor Unit (RS / Nao N Qtde * Subtotal (Fundo " Contrapartida Instituigao

use centavos) Parana)
Selecione v Selecione

Etapa do plano de trabalho *

Verificar Ato Administrativo

| o R

Figura 5. Exemplo do Elemento de Despesa “Material de Consumo”

e Itens passiveis de apoio — selecione 0 que corresponde ao que vocé deseja
incluir no projeto.

e Descrigao —faga uma breve descri¢ao do que sera adquirido. Evite por termos
muito especificos que em nada alteram a entrega do projeto (veja mais dicas
abaixo).

e Forma de Execucao —de que forma os recursos financeiros serdo executados:
selecione Direta para execucao realizada pela prépria instituicido proponente e
Contratacao ou Descentralizada para execucao realizada por particulares ou
Fundacdes (consulte o Art. 16, § 3° do Decreto N° 11.180, de 23 de Maio de
2022).

e Instituicao — selecione sempre a mesma que esta executando o projeto (a
proponente).

e Etapa do plano de trabalho —onde vocé ira vincular a despesa a etapa. Clique
em e escolha entre aquelas que estdo cadastradas.
Quando fizer isto, serdo mostrados os meses do projeto em que ha previsao

de execucgao da etapa.

- AEEE—
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Vocé deve selecionar os meses e colocar o valor previsto para cada um até que
completar o valor total desejado para aquele item. No exemplo abaixo, o total do
recurso seria R$ 60.000, porém so6 esta cadastrado R$ 4.000 para o més 3 e 0 mesmo

valor para o0 més 6, sendo assim, esta faltando cadastrar mais 52 mil reais para

completar os 60 mil que serao solicitados.

‘orma de Execugao * Valor Unit (RS / N3o use centavos) * Qide * Subtotal (Fundo Parand) *

Art. 16- |- Direta A 6.000 10 60.000

‘tapa do plano de trabalho *

Aés: 3/ Valor: RS 4.000 (X)
Aés: 6/ Valor: RS 4.000 (X)
Total meses: RS 8.000,00

fotal Fundo: RS 60.000,00

xiste uma diferenga de RS 52.000,00
X) Limpar dados

Figura 6. Exemplo de preenchimento de despesas

Para o cadastro de bolsas é importante levar em consideragao alguns pontos:

Modalidade da Bolsa * Formagdo *
Selecione
“orma de Execucao * Valor Unit (RS / Ndo use centavos) * Qtde Bolsas * Qtde Meses * Subtotal (Fundo Parand) *
Selecione v
Contrapartida Instituigao
Selecione

Ztapa do plano de trabalho *

|
|

Figura 7. Exemplo do Elemento de Despesa “Bolsas”

a) Estudantes de Graduacdo ou Profissionais Graduados devem ser

acompanhados de um Orientador (Voluntario ou Bolsista).

I
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b) Se houver previsdo de pagamento de bolsas a Orientador, estes devem

estar em numero igual ao presente no menu Equipe. Caso possua

Orientadores que nao receberao bolsas, estes devem estar identificados na

equipe como funcao Orientador Voluntario.

Na etapa vocé deve colocar o somatério dos valores das bolsas separados
pelos meses que havera pagamento. Ndo some as bolsas considerando os meses

de desembolso, isso o préprio sistema fara.

e Modalidade da bolsa — consultar na regulamentagdo vigente (Resolugao
50/2025) quais sao os critérios.

e Formacao — para Coordenador vocé pode selecionar até 3 areas. Para as
bolsas de Estudantes ou Graduados, deve haver na Equipe (ltem 3) um
orientador na mesma area de formacao, ou areas afins.

e Descricao e Especificacao — ndo é necessario especificar cada idem quando
forem muitos ou de pequenos valores e nem especificar de forma
pormenorizada as caracteristicas. Assim evitaremos solicitagdes de alteragdes
e remanejamentos futuros. Veja abaixo os exemplos para material de

laboratorio e equipamentos.

tens passiveis de apoio * Descri¢do do Equipamento

52.33 - Equipamentos para Audio, Video e Foto Registra o valor das despesas com aquisi¢do de equipamentos de filmagem, gravaco e reprodugdo de sons
e imagens, bem como os acessérios de durabilidade superior a dois anos.

Jescrigao e Especificagao *

Camera Fotografica

Figura 8. Exemplo de descri¢éio de Equipamentos

e Material de Laboratério — recomenda-se que esses materiais, sempre que
possivel, sejam cadastrados em Lotes.

e Equipamentos — Nao colocar especificagbes técnicas minuciosas € nem
informe marcas. Por exemplo, para compra de computador portatil, deixe
apenas o nome do material (Notebook), ndo € necessario colocar

caracteristicas como “Notebook Intel de 500 GB com tela de 14’ na cor branco”.

- AN



PARANA

CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

Para Obras e Instalagoes, é importante que Quantidade da area (em metros
quadrados) seja especificada de forma correta. Ela deve ser a mesma que sera

informada no SIAFIC e servira para controle do Tribunal de Contas.

Finalidade *

Contruir rampa de acesso ao auditorio

Forma de Execucdao * Valor m? (Referéncia) * Qtde (drea, m?) * Total Previsto * Contrapartida Instituigdo

Art. 16-lloulli-C v 580,20 15 8.703,00 0 UEL

Figura 9. Exemplo de descrigéo de Obras e Instalagbes

Ao final, apds preenchimentos de todos esses campos, clique em SEIWEL ao

final da pagina.

Item “6. Cronograma”

6. Cronograma de Desembolso

Nesta etapa vocé tera acesso ao Cronograma de Desembolso que sera
gerado automaticamente de acordo com as informagdes inseridas no Plano de
Aplicacao Detalhado (item 5) e o que foi definido no campo Forma de Desembolso

(2.1. Dados Gerais do Projeto).

Ficara visivel quantos desembolsos serédo realizados por ano ao longo do
projeto e os meses que serdo comportados em cada um dos desembolsos:

‘ “
|

‘ ELEMENTOS DE DESPESA so2 2 so4 s TOTAL POR ELEMENTO

‘ JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET OUT NOV DEZ

Figura 10. Estrutura do Cronograma de Desembolso

Também sera possivel visualizar o resumo do Valor Total por cada elemento
de despesa, subdivididos em Custeio, Investimentos e Despesas Operacionais
Administrativas - DOA.

I
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‘ RESUMO GERAL - ANOS 2025-2026
|
STPJ

60.000,00

|
Diarias 20.300,00
|

Bolsas 39.700,00

TOTAL CUSTEIO 120.000,00
TOTAL INVESTIMENTO 0,00
TOTAL DOA 0,00
TOTAL EXECUGAO DIRETA 120.000,00
TOTAL EXECUGAO INDIRETA 0,00
TOTAL GERAL 120.000,00

Figura 11. Resumo Geral dos Elementos de Despesa do Projeto

Item “7. Termo”

7. Termo de Compromisso Institucional

Neste menu vocé encontrara todos os documentos que devem acompanhar o
pedido e precisam estar assinados quando for enviar a solicitagdo pelo e-Protocolo.

Os documentos que fazem sao obrigatdrios sdo os seguintes:

a) 7.1 - Termo de Compromisso

b) 7.2 - Aprovagéao do Plano de Trabalho

c) ANEXO Il - Declaragéao de Capacidade Técnica

d) ANEXO Il - Declaragao de Compatibilidade de Custos
e) Declaragdo de Guarda de Documentos

f) Autorizacao

O gestor da instituicdo precisa assinar todos os documentos acima, clicando

em gLEHETGCNCVER [N (o] s [o} ao lado de cada um deles. E ao final também fazer

isso para no botdo de mesmo nome para finalizar as assinaturas.

39
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Nome Completo do Gestor(a) Institucional (Conforme cadastro):

Nome do Gestor preenche automatico ao acessar com conta instituciona

Figura 12.Termo de Compromisso Institucional

Feito isso podera gerar o arquivo PDF para visualizar o projeto e quando for
enviar posteriormente pelo E-protocolo quando autorizado pela Coordenacédo de
Projetos da UEF (para projetos que passarao pela fase de enquadramento) ou apés

preencher a Solicitagcao de Alteragoes em se tratando de projetos ja vigentes.

Caso existam informacgbes pendentes de preenchimento que inviabilizem a
finalizagdo de cadastro do Projeto, essas pendéncias serdo listadas no campo
Informacgo6es Pendentes / Divergentes. Seguindo as orientag¢des ali constantes vocé
podera identificar quais agdes de correcdo serdo necessarias para viabilizar a

finalizacdo do cadastro.

Item “8. Enquadramento”

8. Observagées e Ajustes Solicitados pela UEF/Comissao

Nesse menu ficarao disponiveis todos os ajustes solicitados pela equipe da
Coordenacéao de Projetos da UEF durante a fase de enquadramento da proposta do

projeto.

Aqui também podera ser acompanhada as orientagbes realizadas pela

Comissao de Avaliagao de Encomendas Governamentais.

Para visualizar individualmente as orientagdes, basta clicar no icone de
visualizacao que fica abaixo do campo Acoes. O assunto faz referéncia ao item que

a equipe fez a pontuacgao para ajuste.

.
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DATA ASSUNTO TIPO DE AJUSTE HISTORICO AGOES

Criagdo: 07-10-2025 - ROQUE RONOLD OLIVEIRA SILVA JUNIOR
07-10-2025 4.3 Metas UEF Pendente: - @

Concluido: -

Figura 13.Exemplo de Enquadramento solicitado pela UEF

Caso deseje visualizar todas as orientagdes de uma Unica vez, basta clicar em
S =IMELREIE] que fica no lado direito bem acima do campo Acgoes.

Item “9. Analise”

Esse menu é bloqueado para a instituicdo. Ele é de uso exclusivo das

Coordenacodes e da Comissao para avaliagdo do projeto.

A instituicdo devera acompanhar o resultado da avaliagao pelo e-Protocolo que

foi aberto para envio do projeto para a Seti.
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IV. EXECUGAO ORGCAMENTARIA

Neste modulo serdo executadas acdes referentes ao suprimento de recursos

para a execucgao das atividades do projeto.

Quando o projeto for formalizado por TED, a Solicitagdo de Desembolso sera
materializada através do envio de uma Nota de Descentralizacao de Crédito (NDC)
para a unidade executora. Nos casos de projetos formalizados por Convénio, serao

enviados recursos pecuniarios.

Caso sejam feitas devolugdes de dotagdes nao utilizadas, também sera nesta

tela que vocé devera efetuar o registro.

Para acessa-lo € necessario escolher um projeto vigente de sua instituigdo. O
Modulo € composto por trés abas: Dados do Projeto, Cronograma e Solicitar

Desembolso. Lembre-se que as duas primeiras abas sao apenas para consultas.

FIQUE ATENTO

O Cronograma de Desembolso, constante na aba Cronograma, pode nao
coincidir com o cronograma vigente no TED ou no Termo de Convénio (TC),
pois este campo permite a simulagao de periodos diferentes.

Solicitar Desembolso

Nesta tela o SIGEP mostrara o ano e os desembolsos aprovados para o
periodo. Os valores apresentados refletem o Cronograma de Desembolso que esta
aprovado no Termo Juridico (TED ou TC). Caso queira consultar o documento, na aba
Dados do Projeto, localize o link para Visualizar Termo, localizado abaixo das

informagdes basicas do projeto.

T,
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Para TED, no primeiro desembolso do projeto, basta selecionar a opgao

marcada como Desembolso 1. Confira se os valores, elementos e forma de execucéao

apresentados estdo em conformidade com o termo juridico e clique em [®LEEIE]

Todos os Desembolsos}

Caso nao seja o primeiro desembolso do projeto, o sistema ira exigir aprovagao
do relatério de execugéao referente ao periodo anterior (Relatério Trimestral). Para
mais informagdes sobre esse procedimento, consulte o item Prestacao de Contas

deste manual. Aprovado o relatdrio, siga os mesmos passos do Desembolso 1.

Para CONVENIOS, a l6gica € a mesma, contudo deverdo se anexadas as

certiddes de regularidade e GRU, quando for o caso.

Ap06s o cadastramento do pedido de desembolso, os elementos serdo exibidos
na parte inferior da tela. A coluna SITUACAO, mostra o andamento do pedido dentro
do Fundo Parana. Quando o pedido estiver CONCLUIDO, o sistema ira atualizar o

Desembolso e Saldo a Repassar na aba Dados do Projeto.

CREDITO ORCAMENTARIO DATA DA SOLICITACAO  VALOR SOLICITADO RECURSO SITUACAO EDITAR

24/10/2025 16.752,00 Bolsas Pendente X &

24/10/2025 812.000,00 Equipamentos Pendente X @&

Figura 14. Histdrico de Pedidos de Desembolso

Registrar Devolugoes

Caso seja necessario devolver uma NDC ao Fundo Parana, apods realizar a

devolugao no SIAFIC, acesse a aba Solicitar Desembolso, localize o pedido que

ensejou o envio daquela NDC, clique no icone % (&) informe o valor da

devolucgdo, que pode ser total ou parcial.

- SN
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VALOR SOLICITADO RECURSO SITUACAO EDITAR

20.000,00 Material Concluido X

Figura 15. Histdrico de Pedidos de Desembolso

No campo Motivo da Devolucao deve-se inserir o0 numero da NDC de

Devolucao.
falor da Devolugdo  * Motivo da Devolugdo *

Figura 16. Tela de Devolugées

Apods clicar no botado EEWEL, o sistema atualiza o saldo na aba Dados do

Projeto.
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V. EXECUGAO FINANCEIRA

Neste modulo sao exibidas 7 abas: Dados do Projeto, Bolsistas, Empenhos,
Conformidade, Solicitar Alteragao, Relatério de Pagamentos e Equipamentos e

Veiculos.

Em Dados do Projeto, sdo exibidas as mesmas telas de consultas do moédulo
Execucao Orcamentaria. As demais abas serdo apresentadas nos tépicos a seguir,

variando conforme o tipo de Termo (Convénio ou Execug¢ao Descentralizada)

Aba Bolsistas

Esta tela permite fazer a gestdo dos bolsistas, incluindo cadastro, exclusao,

solicitagdo de pagamento e acompanhamento.

Como cadastrar um bolsista

Antes do cadastramento dos bolsistas é necessario o envio dos documentos

obrigatérios. Clique em LUCTINVAEEN:LERIEIEEE faca o upload dos documentos,
sendo estes: Declaracdao de Guarda de Documentos; Edital de Selecao;

Somente apos o envio dos documentos obrigatorios sera permitido cadastrar

Resultado da Selegao.

IMPORTANTE

os bolsistas do projeto.

O procedimento para cadastrar bolsistas pode ser feito de duas formas:

Método 1: Cadastro em Lote (ideal para registrar multiplos bolsistas de uma s6 vez).

« A
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e Passo 1: Obtencgao do template. Clique em LUCIINLEN:LEN=TI G =E e faca
0 download da planilha modelo, localizada no item Importar planilha de

bolsistas dentro da tela Documentacao dos Bolsistas.

e Passo 2: Preenchimento da Planilha. Preencha a planilha com os dados
exatos de todos os bolsistas, respeitando as colunas: Nome Completo, CPF,
Dados Bancarios, Categoria da Bolsa (deve ser idéntica a aprovada no Plano
de Aplicacao), Data de Inicio e Fim da Bolsa.

e Passo 3: Upload no SIGEP. Salve a planilha e faga o upload do arquivo na
mesma tela.

e Passo 4: Validagdao. O sistema processard o arquivo e confirmara os
cadastros. Em caso de erro, uma mensagem indicara a linha e a coluna a serem

corrigidas.

Método 2: Cadastro Individual (utilizado para adigbes pontuais).

e Passo 1: Clique no botao [LCl&E el ETRN AR =T I .

e Passo 2: Preencha o formulario eletrbnico com todos os dados solicitados e

Para finalizar o cadastro, em qualquer metodologia, é obrigatério a insergéo

clique em EEWEL para finalizar.

IMPORTANTE

da Declaragdo de Permissdo” ou “Declaragdo de Nao Acumulo”, assinados

pelo bolsista.

Gerenciamento de bolsistas (Ativar, Inativar e Excluir)

O ato de inativar um bolsista permite que, se necessario, ele volte a figurar na
equipe do projeto. Para Inativar um Bolsista: Acesse a lista Bolsistas Ativos no

Projeto, localize o bolsista, cliqgue no menu de agdes e selecione [JEUNVE.

I
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Para Ativar um Bolsista Substituto: Acesse a lista Bolsistas Inativos no

Projeto, localize o bolsista, cliqgue no menu de acdes e selecione LUVEL.

Para Excluir um Bolsista: Localize o bolsista (em ativos ou inativos) e selecione

Remover

ATENCAO

A acao de “REMOVER?” ¢ irreversivel. Um bolsista removido de um projeto
nao podera ser cadastrado novamente no mesmo projeto. Utilize a fungao

"Inativar" para desligamentos e substitui¢cdes

Aba Empenhos (Exclusiva para TED)

Apods receber as NDC'’s solicitadas no pedido de desembolso orgamentario, a
Unidade Executora devera Cadastrar os Empenhos. De posse dos numeros da NDC
e da Nota de Empenho (NE), insira todas as informagdes nos campos da tela e clique
em . O sistema exibira a tela Editar Empenho. A tela de edigdo dos
Empenhos pode ser acessada a qualquer momento na pagina principal dos
empenhos.

Caso ja tenha as Notas de Liquidagao (NL), referentes aos empenhos que

esta cadastrando, pode aproveitar para vincular ao empenho, clicando em [TSlE

despesas}




| Rubrica v

Iltem do Plano de Aplicacao

Selecione v

=

Figura 17. Tela Cadastrar Empenho

A NL vinculada a um empenho é condigao obrigatoria para solicitar o Repasse
Financeiro, cujos procedimentos seréo apresentados a seguir.
Aba Despesas (Exclusiva para Convénios)

Nesta aba, lance todas as despesas que executadas pelo projeto. Essas
informagdes devem coincidir com os valores informados no Sistema Integrado de
Transferéncias — SIT do Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE/PR.

Através desses langamentos sera apurada a execugao do projeto, que é
condigao para novos desembolsos de recursos para o projeto.
Solicitar Repasse Financeiro (Exclusiva para TED)

Cumprido o ciclo NDC — NE — NL, o feito estara em condi¢gbes de

prosseguimento para a aba Solicitar Repasse Financeiro.

No filtro de Busca, escolha o tipo de despesa “Bolsas”, o més para o qual o
pagamento esta sendo solicitado e o ano da despesa.

No campo Filtros de Busca, selecione o Tipo de Despesa, Més e Ano. O

SIGEP vai apresentar as despesas que tiveram nota de liquidacdo anexadas.

I
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Selecione a despesa para a qual deseja solicitar o financeiro e clique em [¥{E!

FIQUE ATENTO

Ndo se esquegca de que, antes de solicitar o repasse financeiro, é
obrigatério ja ter recebido o orcamento (NDC) e realizado os devidos

empenhos e liquidagoes.

Minhas Solicitacoes

] TERMO EDITAL FAVORECIDO PO N° EMPENHO MESES LIQUIDAGAD DATA SOLICITAGAO [ VALOR SOLICITADO  SITUAGAO  AGOES

EGN®

o205 RIREQUIPAMENTOS Equipamentos 2025NED00195 - 15/10/2025 RS 200,00 Pendente

‘ 59151 00025

Figura 18. Tela de Solicitagéo de Repasse Financeiro

Nesta mesma tela, vocé podera acompanhar o andamento do pedido, através

da coluna Situacao.

Solicitar Alteracao de um Projeto

Na aba de Solicitar Alteragoes, clique em m Sera exibida uma janela
para escolha do tipo de solicitagdo. Insira uma breve justificativa para o pedido, e o

numero do E-protocolo e clique em EEIWE]. Agora, com o pedido salvo, clique no icone

de editar e em seguida, Sl IR EET ).

SITUAGAO EDITAR

|
Pendente Z|0) o X i
|

Figura 19. Como editar uma solicitagdo de Alteragéo

- AN
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Apds a submissao do plano, clique no icone “folha de papel” (0 segundo na

imagem acima) para fazer o preenchimento das alteracbées que deseja realizar.

Concluido o preenchimento, clique em [EEEI@HME, anexe o arquivo gerado ao

E-protocolo e encaminhe para a UEF.

Apods a andlise, caso seja aprovado, o pedido de alteragéo ficara com status

Vigente.
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VI. PRESTAGAO DE CONTAS

Este mdédulo é composto pelas abas Atestados de Execucao, Relatoérios e

Pagamentos.

A aprovagao de Relatorios Trimestrais, chamados de Atestados de Execugéo,
€ condigao para a obtengao dos desembolsos subsequentes ao primeiro, ou seja, 2°,

3° e assim sucessivamente.

Na aba Relatoérios, serdao preenchidos os Relatorios Anuais e de Relatérios de

Encerramento.

Por fim, na aba Pagamentos, & possivel exportar a planilha com resumo

financeiro dos recursos utilizados.

Submeter um Relatério Trimestral

Na aba Atestados de Execucao clique em [LUGHELLETENIEIEGI{. Sera
apresentada a tela com a identificagdo do projeto. Selecione o Ano do Projeto e o
Periodo de Referéncia. E sobre a execugdo deste periodo que vocé devera incluir

informacdes no relatério.

O relatério esta dividido em 2 grandes blocos: Execuc¢ao Técnica, Execugao
Orcamentaria. Eles serao analisados separadamente e o projeto sé estara apto a um

novo desembolso se ambos forem aprovados.

De forma automatica, o sistema apresenta as Metas, Etapas e os percentuais
de execugao planejados para o periodo. Essas informagdes sao extraidas do Plano

de Trabalho aprovado.

No bloco Execugcao Técnica do Plano de Trabalho, preencha apenas as
colunas % Exec. Atual e Justificativa (Se divergéncial/atraso). Na primeira, informe

o percentual de execugao daquela Etapa. O valor deve ser preenchido de 0% a 100%.
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Na segunda informe as justificativas para eventuais atrasos. Clique em SEWEL para

cada uma das etapas que preencher.
O item de Imagens do projeto é opcional.

O campo Parecer Técnico do Analista é o canal de comunicagcdo da
Coordenagao do Projeto com o analista da UEF. Em caso de indeferimento do
Relatério, é ali que estardo informadas as causas da recusa. Leia atentamente e

complemente as informagdes requisitadas para que seja feita uma nova analise.

O bloco Execucao Orgcamentaria, apresenta de forma automatica os valores
previstos (plano de trabalho), repassados, empenhados, devolvido e % executado. A
unica coluna a ser preenchida € Valor Liquidado. Em caso de baixa execugao de
algum elemento, insira as justificativas no campo Declaracao e Justificativas Gerais

(Instituicdo Proponente).

Ao final da pagina, cliente na mensagem de [Nty e em seguida em (S ali

e Registrar Atestado}

Vocé pode acompanhar o andamento das analises na mesma aba onde efetuou

o registro do relatério. Caso algum dos blocos seja indeferido, leia o parecer do

Nao esqueca de salvar todas as alteragdes que fizer. Nao deixe de langar as

analista e proceda a complementacao.

IMPORTANTE

despesas e empenhos realizados. O somatorio dos empenhos € obtido pelas

informagdes cadastradas pela equipe do projeto
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Submeter um Relatério Anual e de Encerramento

Para que os projetos financiados pelo Fundo Parana prestem contas
corretamente, é obrigatério o envio de Relatérios Anuais e de Encerramento. Ambos
sdo preenchidos na aba Relatérios e da mesma forma. O preenchimento € muito
semelhante ao relatério trimestral, porém com alguns campos adicionais de

preenchimento intuitivo.

Os campos descritivos (Preenchimento Manual) sao as se¢des a seguir exigem

a elaboracao de textos claros e objetivos:

e Execucao Técnica - Dificuldades: Descrever os maiores desafios e
obstaculos encontrados na execugao do projeto.

¢ Execucao Técnica - Conquistas e Aprendizados: Relatar os principais
sucessos, resultados positivos e ligdes aprendidas.

e Contribuicao Cientifica: detalhar a contribuicdo cientifica ou

A submissao de qualquer relatério no Sistema SIGEP s6 sera habilitada apés

tecnologica gerada pelo projeto.

IMPORTANTE

o preenchimento integral de todos os campos obrigatérios do formulario

correspondente. O sistema bloqueia o envio de relatérios incompletos.

Apods a submissao, sao possiveis duas situagdes:

Relatorios Reprovados

No caso dos relatérios anuais, o SIGEP ira bloquear as solicitacbes de
repasses dos projetos com relatorios pendentes ou irregulares, até que tal situagao

seja regularizada.
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No caso de prestagao de contas final dos projetos (relatérios de encerramento)
que estiverem pendentes ou irregulares, impossibilitara contratacdo de possiveis

novos projetos da Instituicao até que tal situagéo seja regularizada

Relatorios Aprovados

No caso dos relatérios anuais, SIGEP ira gerar o PDF do relatério com
assinatura eletrénica do usuario da Instituicdo Proponente que encaminhou,
posteriormente o analista ira anexar ao protocolo-cabega do projeto no sistema e-

Protocolo.

No caso dos encerramentos, apdés ser analisado e aprovado, a UEF ira
encaminhar a autorizagao via sistema SIGEP, para a Instituicdo protocolar o relatério

assinado via sistema e-Protocolo.

Apods autorizagdo da UEF, a proponente devera baixar o PDF aprovado,
protocolar, assinar no e-protocolo e encaminhar para SETI/UEF/Governanga de

Dados. A confirmacao da aprovagao ocorrera via E-protocolo.
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OUTRAS FONTES DE CONSULTA

Legislacao

Constituicao Federal de 1988
Constituicdo Estadual de 1989
Lei n° 12.020/1998

Lei Complementar n° 101/2000
Lei n® 13.709/2018

Lei n® 14.133/2021

Lei n° 20.541/2021

Decreto n® 11.180/2022
Decreto n°® 1.952/2023

Ato Administrativo n°® 02/2024

Resolugao n° 050/2025 - Seti

Descrigao

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
Constituicdo do Estado do Parana

Institui o Fundo Parana

Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF

Lei Geral de Protecao de Dados - LGPD

Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos

Lei Estadual de Inovagao

Dispde sobre o Regime de Execuc¢ao Descentralizada
Dispde sobre a composi¢cdo do CCT-PR

Dispde sobre a utilizagao de recursos do Fundo Parana

Dispde sobre a execucao financeira e prestacao de contas

Outras legislagoes vocé encontra em: seti.pr.gov.br/Pagina/Legislacao
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