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NOTA TECNICA N2 017/2025 — UEF/SETI

Assunto: Padronizagao da nomenclatura do Sistema Integrado de Gestao de Projetos
(SIGEP) e langcamento do mdédulo "Material de Apoio".

1. Contextualizacao

Considerando a necessidade de fortalecer a identidade institucional e otimizar o acesso a
informacdo para os usudrios, esta Nota Técnica tem por finalidade estabelecer a
padronizacao oficial do nome do sistema de gestdao e apresentar a nova funcionalidade
destinada a capacitacdo e suporte autbnomo dos usudrios: o médulo "Material de
Apoio".

2. Padronizagao da Nomenclatura: SIGEP
Fica estabelecido que a nomenclatura oficial e Unica para referenciar a plataforma de
gestdao da Unidade Executiva do Fundo Parand é SIGEP — Sistema Integrado de Gestao de
Projetos.
e Acdo Imediata: Todos os novos Editais, manuais, e-mails, oficios e
comunicag¢des internas devem utilizar exclusivamente a sigla SIGEP.
o Objetivo: A padronizagao visa facilitar a identificacao da ferramenta pelos
usudrios externos e 6rgaos de controle, consolidando o procedimento padrao
de gestao.

3. Nova Funcionalidade: Médulo "Material de Apoio"

Com o objetivo de reduzir a demanda por suporte via telefone/e-mail e promover a
autoaprendizagem, foi disponibilizado no menu principal do SIGEP o médulo Material de
Apoio.

Esta funcionalidade atua como uma biblioteca centralizada, onde o usudario podera
localizar e fazer o download de todos os documentos essenciais para a execugao de seus
projetos e gestdao de bolsas.

Como Acessar:
1. No menu lateral esquerdo, clique na opgdo Material de Apoio.

2. Utilize a barra de busca para encontrar arquivos especificos por nome ou
navegue pelas pastas tematicas.

Estrutura do Moédulo:

Conforme demonstrado na imagem abaixo, os arquivos estao organizados em
pastas categorizadas para facilitar a navegacao:
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o Formuldrios: Modelos de planilhas, declaracées (ex: Declaracdo de Guarda
de Documentos ).

o Legislagao: Decretos, Leis e Resolugdes que regem o Fundo Parana.
o Manual: Guias de usuario e passou a passo operacionais.

» Nota Técnica: Repositorio de todas as notas técnicas emitidas (ex: NT 005,
NT 016), garantindo acesso histérico as normativas.

e Video Tutorial: Conteludos audiovisuais para treinamento rapido das
funcionalidades do sistema.

Observacdo: Os documentos anteriores ao ano de 2024 continuam disponiveis no
site da SETI.
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4. Consideragoes Finais
Para assegurar a eficiéncia, a transparéncia e a padronizacao dos processos no SIGEP,
reforcam-se as seguintes diretrizes operacionais:

» Responsabilidade Institucional: A veracidade das informacdes e a guarda de todos
os documentos comprobatérios permanecem sob a responsabilidade integral da
instituicao executora.

e Manutencdo do Material de Apoio: O novo mddulo é uma ferramenta de
construgao constante. Caso os gestores identifiguem algum documento
desatualizado, link inoperante ou divergéncia de informacao, solicita-se o contato
imediato com a equipe técnica da UEF/SETI para corregéo.

Curitiba, 02 de dezembro de 2025.
MICHEL JORGE SAMAHA

Coordenador Geral da Unidade Executiva do Fundo Parana — SETI
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