
 

 

NOTA TÉCNICA Nº 017/2025 – UEF/SETI 
 
Assunto: Padronização da nomenclatura do Sistema Integrado de Gestão de Projetos 

(SIGEP) e lançamento do módulo "Material de Apoio". 

 

1. Contextualização 

Considerando a necessidade de fortalecer a identidade institucional e otimizar o acesso à 

informação para os usuários, esta Nota Técnica tem por finalidade estabelecer a 

padronização oficial do nome do sistema de gestão e apresentar a nova funcionalidade 

destinada à capacitação e suporte autônomo dos usuários: o módulo "Material de 

Apoio". 

 

2. Padronização da Nomenclatura: SIGEP 

Fica estabelecido que a nomenclatura oficial e única para referenciar a plataforma de 

gestão da Unidade Executiva do Fundo Paraná é SIGEP – Sistema Integrado de Gestão de 

Projetos. 

 Ação Imediata: Todos os novos Editais, manuais, e-mails, ofícios e 

comunicações internas devem utilizar exclusivamente a sigla SIGEP. 

 Objetivo: A padronização visa facilitar a identificação da ferramenta pelos 

usuários externos e órgãos de controle, consolidando o procedimento padrão 

de gestão. 

 

3. Nova Funcionalidade: Módulo "Material de Apoio" 

Com o objetivo de reduzir a demanda por suporte via telefone/e-mail e promover a 

autoaprendizagem, foi disponibilizado no menu principal do SIGEP o módulo Material de 

Apoio. 

Esta funcionalidade atua como uma biblioteca centralizada, onde o usuário poderá 

localizar e fazer o download de todos os documentos essenciais para a execução de seus 

projetos e gestão de bolsas. 

Como Acessar: 

1. No menu lateral esquerdo, clique na opção Material de Apoio. 

2. Utilize a barra de busca para encontrar arquivos específicos por nome ou 

navegue pelas pastas temáticas. 

Estrutura do Módulo: 

Conforme demonstrado na imagem abaixo, os arquivos estão organizados em 

pastas categorizadas para facilitar a navegação: 



 

 

 Formulários: Modelos de planilhas, declarações (ex: Declaração de Guarda 

de Documentos ). 

 Legislação: Decretos, Leis e Resoluções que regem o Fundo Paraná. 

 Manual: Guias de usuário e passou a passo operacionais. 

 Nota Técnica: Repositório de todas as notas técnicas emitidas (ex: NT 005, 

NT 016), garantindo acesso histórico às normativas. 

 Vídeo Tutorial: Conteúdos audiovisuais para treinamento rápido das 

funcionalidades do sistema. 

Observação: Os documentos anteriores ao ano de 2024 continuam disponíveis no 

site da SETI.  

 

 

4. Considerações Finais 

Para assegurar a eficiência, a transparência e a padronização dos processos no SIGEP, 

reforçam-se as seguintes diretrizes operacionais: 

 Responsabilidade Institucional: A veracidade das informações e a guarda de todos 

os documentos comprobatórios permanecem sob a responsabilidade integral da 

instituição executora. 

 Manutenção do Material de Apoio: O novo módulo é uma ferramenta de 

construção constante. Caso os gestores identifiquem algum documento 

desatualizado, link inoperante ou divergência de informação, solicita-se o contato 

imediato com a equipe técnica da UEF/SETI para correção. 

 
Curitiba, 02 de dezembro de 2025. 

MICHEL JORGE SAMAHA 

Coordenador Geral da Unidade Executiva do Fundo Paraná – SETI 
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